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DE SEGUIMIENTO AL PROCESO DE GESTION

ADMINISTRATIVA

Respetados doctores,

De manera atenta remito el informe del asunto, en el cual se revisé el procedimiento de
"Administracién de bienes devolutivos y de consumo”, para su conocimiento y fines

pertinentes.

Cordiaimente, -

Anexo: Lo anunciado en dos (2) folios a doble cara.

FUNCIONARIO O ANALISTA

NOMBRE

Tramitado y Proyectade por SANDRA MILENA NEIRA SANCHEZ

Revisado para firma por

responsabilidad, lo presentamos para la firma.

Los arriba firmantes decfaramos que hemos revisado el documento y Io encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales vigentes y por lo tanto, bajo nuestra
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FUNCIONARIO O ANALISTA NOMBRE
Tramitado y Proyectado por SANDRA MILENA NEIRA SANCHEZ
Revisado para firma por

Los arriba firmantas declaramos gue hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales vigentes y por lo tanto, bajo nuestra
responsabilidad, lo presentamos para la firma.

Paginazdez

SISTEMA GESTION DE LA CALIDAD Superintendencia de Vigilancla y Seguridad Privada
Cédigo: FOR-GD-330-010 Calle 24° No. 59 — 42 Torre 4 Pisa 3 Centro Empresarial Sarmiento Angulo

T




b SASTIA BTNV NI

Supedintendencia ¢ Vigilancia y Sequidad Pivada

INFORME DE SEGUIMIENTO AL PROCESO DE GESTION ADMINISTRATIVA

OBJETIVO DEL INFORME: Realizar seguimiento al proceso de Gestion Administrativa,

especificamente el procedimiento de “Administracién de bienes devolutivos y de consumo” de Ia
Entidad.

ALCANCE: El periodo objeto de seguimiento es desde el 12 de enero de 2017 hasta el 30 de abril
de 2018,

En el presente informe, verificamos desde la consolidacion de las necesidades de los elementos de
las dependencias, ingreso a almacén, registro, la salida, la administracién, custodia de los
inventarios hasta la baja de bienes, adicionalmente verificamos lo contemplado en la Resolucién
533 de 2015, en lo referente al marco conceptual, definicién, reconocimiento, medicién y
revelacion de los elementos que constituyen los elementos de los Estados Financieros.

RESULTADOS:

En primer lugar, se realizd seguimiento a la Actividad No. 4. del procedimiento, denominada
“Realizar seguimiento y actualizacién de los inventarios de la entidad”, revisién de la tarea 4.3.
“Revisar y actualizar la depreciacién de los bienes devolutivos y conciliar con el drea financiera,
cada tres meses de acuerdo a la politica de propiedad planta y equipo del Area Financiera” y
seguimiento al punto de control de la tarea: Reporte aplicativo de depreciacién acumulada
Aplicativo de depreciacién acumulada

Se observa que se cuenta con matriz en Excel, donde muestra cada uno de los elementos de las
adquisiciones de recursos fisicos y adquisiciones e inventario de bienes devolutivos, los cuales
coinciden con el contenido de la relacién suministrada por el técnico de recursos fisicos.

Se evidencia acta de conciliacién saldos de Activos Fijos contabilidad Vs almacén de fecha
22/02/2018, hora de inicio 9:00 a.m, consecutivo 001 de 2018.

CUENTA CONTABLE CONTABILIDAD ALMACEN DIFERENCIA
163709002- Equipo de Oficina | $4.000.000 $4.000.000 -0-
163710002- Computacidn $40.646.955 $40.646.955 -0-

La anterior conciliacién soporta los saldos presentados en el Balance General al 31 de diciembre
de 2017, se evidencia acta debidamente firmada

Mediante acta de conciliacién saldos de Activos Fijos contabilidad Vs almacén de fecha
21/05/2018, hora de inicio 9:00 a.m, consecutivo 001 de 2018.
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CUENTA CONTABLE CONTABILIDAD | ALMACEN DIFERENCIA
163709002 Muebles y Enseres vy | $4.000.000 $4.000.000 -0-
Equipo de oficina.

163710002- Computacion $40.646.955 $40.646.955 -0-

La anterior conciliacién soporta los saldos presentados en el Balance General al 31 de marzo de
2018, se evidencia acta debidamente firmada.

Se observa que el procedimiento establece en la tarea 4.4. “Realizar verificacién de inventarios de
Bodega en elementos Devolutivos y de consumo cada cugtro meses en compaiia de un funcionario
del drea de control interno”. Esta actividad establecida en procedimiento no se ajusta a la
normatividad actual en materia de Control Interno, toda vez que el area de Control
Interno no puede cogestionar o coadministrar con las dreas, puede asesorar, pero no
participar en el desarrollo de los procesos administrativos porque seria juez y parte. Esta
es una actividad de autoevaluacion que debe realizar el area misma. En consecuencia, esta
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actividad no se ha desarrollado ni se desarrollard porque seria contrario a la ley. Otro
asunto es que Control Interno realice seguimiento como el presente, pero su periodicidad
se establece es el Plan Anual de Auditoria, no en el procedimiento.

PRUEBAS DE EXISTENCIA DE LOS RECURSOS FISICOS Y ADQUISICIONES DE BIENES DEVOLUTIVOS.

lgualmente, se verificaron [as cifras y existencia en fisico de lo relacionado en kardex del drea de
Recursos fisicos:
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Fuente de informacion: Tomado reporte hoja inventario recursos fisicos y adquisiciones.

e Toma fisica de tableta Samsung Galaxy TAB A 10.1 LTE, se evidencia 5 tabletas, de placa
3118,3119,3120, 3121,3122, del Grupo de inspecciones.

. Toma fisica de tableta Samsung Galaxy TAB A 10.1 LTE, se evidencia tahleta 1 {una), de
placa 3123, Delegado para el control.

. Toma de inventarios fisico tableta Samsung Galaxy TAB A 10.1 LTE, se evidencia placa
3124, 3125, 3126, 3127, 3128, 3129,3130, las anteriores se tabletas se evidencia que reposan en la
bodega piso 11, bajo el dominio de Grupo de Recursos Fisicos y Adquisiciones piso 11.
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Fuente de elaboracién: tomado kardex Recursos Fisicos.
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Se efectlia prueba fisica de existencia de los televisores cuyas placas 02453, 02429, 02428,02454,
evidenciando que se encuentran en la dependencia anunciada en la relacién dei kardex del grupo
de recursos fisicos y con su placa asignada.
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Se efectua prueba fisica de la relacién de intangibles por un valor de $2.122.208.833,83 donde se
observan los vencimientos de cada uno, de acuerdo a la descripcion de las licencias de software:

- Fuente: Relacion Kardex recursos fisicos y adquisiciones.

, FORMATO INVENTARIOS DE BIENES DEVOLUTIVOS
’ RECURSOS FISKCOS Y ADQUISICIONES INVENTARID DE BIENES DEVOLUTIVOS 3RO: INTANGI FECHA CORTE 30/03/2018 OBSERVACIONES
N DESCRIPCION CANT| VALORUNT | _ VALORTOTAL Tcoum\m‘ FECHA DEL CONTRATO ), COMPROBAN DEPENDENCIA Perpetua
1 [Hieencia Suta Vishon Errpresarial 1 15.312.000,00 15.312.000,00] 28-dic-13 |Area Sistemas Perpetua
1 ticencia dauso da signa 1 170.000.000,00 1ro.ooo.ooo.oo| 7 2-dic-15 1006 |Area Sistemas Perpetua.
1 _|uicencia Seves-ERPde uso definkivo 1 421,080.000,00 421.030.000.00]_251 12-dic-18 1067 |Area Sistemas Perpetus
1 |Licencis Seven-ERPVER-14.0 do usa indefinkdd 1 130.000.000,00 1so.moou,ou| ) 261 12-dic+16 1079 1Area Sistemas Parpetua
2 |Ucencia par dapesiie 179 1 67.377.343.19 67.377.343.08] 013323 21-dic-18 1084 [Area Sistemas Purpetua
3 |Ampracion Licencia Software de Bakupparacd 1 72.000.000,00 moo,oou.oul 2-dic-13 0 Area Sstemas Perpetua
4 [t Adobe crestive cloud 1 2.790.000,00 zzaolooo.ool 206 24-uH17 1115, lArea Sistemas Perpeiua
§ [Lic. Windaws Nolevel server DCCore! 1 44.480.411,43 44490,411.43' 0C-1256 29-un-17 1116 |Area Slstemas Patpetua
6 |Lic. Windows servecal Nolovel DVCCAL*350 [ 1 31.830.425,80 31.830.42580)  0C-1296 29 un-17 1118__|Area Slstemas 23-0cl-18
7 |Uic. Oftice 365 plzn E1 7285 1 57.881.153.50 57881.15350] 0C-20596 240017 1130 |Area Sistemas 23-021-18
8 _[ic. Office 365 pizn E3 OPENSHRDSVR S 1 1.972.019,00 1.072.010.00] 0C-20596 24-0117 1430 Area Sistemas 23-001-18
9 |Li. Dffica 385 pizn E3 ADNTHEATRGTECTOH 1 20.395.830,00 20.365.8%0,00] 0C-20596 Ueogt:A7 1130 | Area Slstemas 3-nov-18
10 [LICENCI SERVERHYPEVITALCA 1 12.096.480,00 1200648000 278 Gengui? 1138 lArea Sistemas 30-00t-18
11 [LICENCIA RENOV, FULLGUARD RENEWALXGH] 1 24.410.604,00 2441080400] 273 30ct17 1137 |Area Sistemas 30-051-18
12 |LCENCIA FULGUARD NBA'XG 230 SUSCRPCI] 1 7.456.391,00 745630100 278 3000117 1437 lArea Sistemas 30-00t-18
13 |LICENCIA ANTNRUS CLOUGSORHOS 250010 1 17.154.136,00 1715443800 278 3eogt17 1137 lArea Slstemas 30-0ct-18
14 [LICENCIA CENTRAL BNDRONT NTERCEPT *350] 1 11.015.630,00 10159%00 278 . 3boctd? 1137 lArea Sistemas Ferpetua
15 [LICENCIA WHDOWS 10 PRO PARA ACERVXS{ 1 45.262.844,52 4526284452 205 16-nov-17 138 |area Sistemas Perpetua
16 _|LCENCA OFFICE OLP STD GOV *78 1 70.543.200,00 7054320000 205 15-nov-17 1138 lArea Sistemas &-dic-18
17 |LCENCIA AZURE SECRFTICNSERVICES OPR 1 153.616.606,00) 163618.606.00( 0C-22882 6-gic-17 1158 |Area Sistemas 27-dic-18
18 |LEENCIA MCROSOFT 0365 PLAN E1 ARCHYE 1 18.677.620.50 1667762060 OC-20596 2-dic-17 1157 {Area Sistemas 27-dc-18
19 |UCENCIA MCROSOFT 0365 ADVTHREA 1 5.778.818,50 5778.818.50] OC-20596 R-fie-17 1157 larea Sistemas Perpetua
10 |OFFICE 2010 FROFESIONAL (5) 1 10,942.000,00 10.542.000,00 2811 0 |Area STstemas Perpetua ’
21 [EXCHANGE STANDARD CAL 2010 (49) 1 7.914.000,00 7.914.000,00 b1t 0 Area Slstemas Perpetua
" 27 [EXCHANGE STANDARD SERVER 2040 (1) 1 3.947.000,00 3.847.000,00 Foa a3 0 Area Sistemas Ferpetua
23 |[WHDOWS SERVER CAL 2008 {50) 1 1,693.000,00 1.693,000,00 2011 0 frea Sfstemas ) Perpetua
24 |LICENC SOFT ATENCALUSUARIOCIC | 1 9.346.559,86 9,346.559,85 30-030-12 0 Area Sistemas - Parpetua
| 25 |oRADAR 1 |- 43311so400) 24331180400 2-dic-14 0 |aves Sistemas Parpetua
26 |PLANTA AVAYA 1 84,972.362,03 84.972.362,03 30-38p-16 0 Area SIstemas Petpetua
27 |SEVEN ERP 1 280.720.000,00/ 280,720.000,00 -dic-18 0 Area §I5temas H-ott16
28 |LICENCIAS OFFICE 365 1 80.219.002,50 80,219.002,50 3-oct-17 0 Are Slstemas )
TOTAL INTAGIBLES VIGENTES 2.122,208.833,83

Se verifico de manera aleatoria, los valores representativos y la materialidad de las siguientes

. cifras y su-existencia:

DESCRIFCION CANT VALOR UNIT VALOR TOTAL SERIAL PLACA :;omr.e DEPENDERCIA FUNCIONARIO,
Access Polnt 1 $5.666.666,67 | $5.666.66667 | Ad002D0SBFBD967 | 02734 | 1004 Grupo Do Recursos Jastis Vargas
Fislcos ¥ Adquisiciones | Rueda
: Grupo Da Recursos Jasis Vargas
Access Point 1 $ 5.666.666,67 $5,666,666,67 A4002F3027ASFF7 02735 1004 N
Fislcos Y Adquisiciones | Rueda
Grupo De Recursas Jesis Vargas
Access Point 1 $5.666.666,67 $5.666.666,67 A40D2F9ADAIDADT | 02736 1004
R . Fisices ¥ Adguisiciones | Ruada
GAS0 MP 160 GATEWAY NON Grupo Do Recursos
GSA [puerta enlace} 1 $15.721.044,00 $15.721.044,00 150112677228 1051 Fiskcos Y Adquisicionas Sistemas
MM711 ANLG MEDIA-NON GSA "Grupo De Recursos
SWICHT 1 $6.268.734,58 $6.268.734,58 150103609702 03021 1051 Fislcos ¥ Adquisicicnes Slstemnas
ASBCE CORE PORTWELL CAD- Grupo De Recursos
0208 SWICHT 1 $3,124.832,83 $3,124.892,83 16AN183000003 03032 1051 Fislos ¥ Adquisiciones Sistarnas
Amplificador de sonido LINZ Grupo De Recursos .
825, .825. A {l
240TR USE 1 $2.825.863,23 $2.825.863,23 I:INZ 240TR USB 3037 1080 Fislcos ¥ Adquisiclones uditorlo plso 3
. R
Accass Point Plainsophes AP S5 | 1 $3.27950000 | $3.270500,00 | AdcozFaeroce21y |37 | 1oes Grupo De Rectzsos Bodeza plso 3
Fislcos ¥ Adgquisicicnes
: B Grupo De Recursos B
Access Polnt Plain sophes AP 55 1 $3.279.500,00 $3.279,500,00 AdCO2FO3FDISDLS | 3108 1085 Fislcos ¥ Adquisiclones Bedega plso 3
. Grupo De Recursos
A Point Plal h P » X , 279, 4 3109 B85 i
<ccess Point Plain sophos AP 55 1 $3.279.500,00 $3.279.500,00 A40D2F427E7B58A . 10 Fiskeos ¥ Adquisclones Bodega piso 3
. Grupo De Recursos
Access Peint Plain sophos AP 85 1 $3.279.500,00 $3.279.500,00 A4002E697184CA3 3110 1085 Fiskeos Y Adquisiciones Bodega piso 3
Control Acceso Blometrico . Grupo Da Recursos
B BEPL-OCVZy - 1 $14.106.048,92 | §14.106.048,92 ] 3545 1135 Fisicos ¥ Adquisiciones Bodega plso 11

Fuente de elaboracién: Fuente: Relacién Kardex recursos fisicos y adquisiciones,
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VERIFICACION DE LA POLITICA CONTABLE PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO EN NIIF SP.

Con base en los datos suministrada de Propiedad Planta y Equipo, se evidencia recalculo en la
depreciacion de cada uno de los bienes de la entidad, con proyeccién futura. Sin embargo, no se
evidencia la forma de aplicacién del reconocimiento inicial, medicién posterior, el método de
depreciacion, y |a vida util para cada uno de los componentes de la Propiedad Planta y Equipo,
acorde a la Resolucién 533 e Instructivo 002 de 2015, el cual nos da el procedimiento a aplicar
para la determinacién de los saldos iniciales bajo el nuevo marco normativo.

CONCLUSIONES:

e Se evidencia el esfuerzo al trabajo en equipo al cumplimiento del procedimiento de
" adquisicion de bienes y servicios por parte del drea de Recursos Fisicos y Adquisiciones.

s Se observa que la base datos que maneja el drea de Recursos Fisicos y Adquisiciones se
maneja en Excel, de igual forma la base para el célculo de las depreciaciones que tiene a cargo
el drea Financiera, lo cual genera riesgo de pérdida de la informacién por debilidades en la
seguridad de la misma.

e No se observa un aumentoe financiero en el reconocimiento inicial, posterior, y célculo de la
depreciacion de cada uno de los bienes de la entidad, los cuales deben estar basados en la
Resolucién 533 e instructivo 002 de 2015, que dan los lineamientos para ia determinacion de
los saldos iniciales bajo el nuevo marco normativo.

RECOMENDACIONES

» En la politica de propiedad Planta y Equipo se recomienda en cuanto a la depreciacién que se
consigne un criterio para asignar la depreciacion de los activos, tales como un avalud técnico o
una medicion técnica, la asignacién de la vida atil en afios y un instrumento de medicidn para
cada uno de los rubros de la Propiedad Planta y Equipo de la entidad.

> Integrar los controles de cada politica de Propiedad Planta y Equipo, en norma internacional
de informacion Financiera NIIFSP, a los procedimientos de cada proceso de 1a entidad.

» Modificar la actividad 4.4. del procedimiento, en cuanto a !a verificacién de inventarios cada
cuatro meses, en compafifa de un funcionario de Control Interno.

» Estudiar la posibilidad de adquirir un software para el manejo del inventario de la Propiedad
Planta y Equipo, como quiera que existe el riesgo en el manejo y seguridad de esta
informacién teniéndola en formato Excel y se aseguraria un control mas efectivo de los
inventarios.
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