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FORMATO DE CITACIÓN
Notificación Personal





Señor (a)
(NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL) 
Representante Legal (o quien haga sus veces)
(NOMBRE DE LA EMPRESA)
(CORREO ELECTRONICO)
(DIRECCION)
(CIUDAD)

De manera atenta, me dirijo a usted con el fin de solicitarle se presente ante la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada, a notificarse personalmente de la Resolución (NUMERO DE LA RESOLUCION) del (FECHA DE LA RESOLUCION).

Según lo normado en los artículos 67 y 71 del Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, la notificación personal sólo se realizará al interesado, a su representante legal, apoderado o a la persona debidamente autorizada por el interesado para notificarse. En caso de ser persona jurídica debe acreditar los siguientes requisitos:

[bookmark: _Hlk175317913]1. REPRESENTANTE LEGAL: Cédula del representante legal, fotocopia de la citación y fotocopia del certificado de existencia y representación legal expedido por la cámara de comercio no mayor a 30 días.
2. APODERADO/AUTORIZADO: Debe presentar el poder con firma del representante legal en papel membretado, fotocopia de la cédula del representante legal, fotocopia de la citación, fotocopia del certificado de existencia y representación legal expedido por la cámara de comercio no mayor a 30 días y fotocopia de la cédula del apoderado o autorizado.
3. PERSONA NATURAL: Debe presentar fotocopia de la cédula y fotocopia de la citación.
4. APODERADO/ AUTORIZADO PERSONA NATURAL: Debe presentar poder con firma de las dos personas implicadas, fotocopia de la cédula persona natural, fotocopia de la cédula del apoderado/autorizado y fotocopia de la citación.

[bookmark: _Hlk199132782][bookmark: _Hlk199132753]Se advierte que, para la diligencia de notificación a los apoderados o autorizados se deberá presentar el documento en original. De no realizarse la notificación personal en los términos anteriormente señalados, el Acto Administrativo se notificará por aviso, en concordancia con el artículo 69 del Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

Finalmente, le informo que debe dirigirse a la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada, ubicada en la Calle 24A # 59-42 Torre 4 Piso 3 del Centro Empresarial Sarmiento Angulo en la ciudad de Bogotá, D.C., en el horario de 8:00 a.m. a 5:00 p.m. jornada continua, dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes contados a partir del envío de la presente citación.

Cordialmente,





[bookmark: _Hlk189771855]SECRETARIA(O) GENERAL


Página 1 de 1

	[bookmark: _Hlk163554026]
	NOMBRE Y CARGO
	PROCESO

	Elaboró
	(NOMBRE)(CARGO)
	GESTIÓN DEL SERVICIO

	Revisó y Aprobó
	(NOMBRE)(CARGO)
	GESTIÓN DEL SERVICIO


Dirección: Calle 24A No. 59-42 Torre 4 Piso 3 Centro Empresarial Sarmiento Angulo
Conmutador: (+601) 307 8038
Línea gratuita: 01 8000 119703

Código: FOR-GSP-370-087           
Fecha aprobación: 13/03/2026
Versión: 12






image1.png
Supervigilancia




