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Memorando N°



[bookmark: _Hlk159831445]
[bookmark: _Hlk144365270][bookmark: _Hlk144364294] FECHA: 

	PARA:
	A quien va dirigido el memorando 
(Coordinación Financiera)
             

	DE:
	De quien va el memorando 
(ejemplo Secretario General)



[bookmark: _Hlk158382405][bookmark: _Hlk159833367][bookmark: _Hlk157596645][bookmark: _Hlk144452180][bookmark: _Hlk157614768] ASUNTO: Memorando informativo de notificación (del/la Auto-Resolución) 


[bookmark: _Hlk157596800][bookmark: _Hlk157593974][bookmark: _Hlk144392558]De manera atenta y para sus fines pertinentes remito copia del acto administrativo relacionado a continuación, emitido por (la Secretaría General/el Secretario General) (La/El Superintendente de Vigilancia y Seguridad Privada) (la/el Superintendente Delegada/Delegado para la Operación) (la/el Superintendente Delegada/Delegado para el Control), cuya copia adjunto (número de folios) correspondiente a (NOMBRE DE LA EMPRESA O PERSONA NATURAL), para su competencia.


	N°
	ACTO ADMINISTRATIVO
	FECHA
	DESCRIPCIÓN
	OBSERVACIONES

	1.
	# del Acto Administrativo
	Fecha del Acto Administrativo
	EJEMPLO
(IMPONER MULTA)
	EJEMPLO (ejecutoriada)




Cordialmente, 







[bookmark: _Hlk189771855]SECRETARIO/SECRETARIA GENERAL
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	[bookmark: _Hlk163554026]
	NOMBRE Y CARGO
	PROCESO

	Elaboró
	(NOMBRE)(CARGO)
	GESTIÓN DEL SERVICIO

	Revisor 1
Revisor 2
	(NOMBRE)(CARGO)
(NOMBRE)(CARGO)
	GESTIÓN DEL SERVICIO
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