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Oficio RAD N°
Fecha





Señor(a), 
Nombre del Representante Legal / Persona Natural Representante Legal (o quien haga sus veces) (solo aplica para persona jurídica) (Nombre de la Empresa)
NIT. (De la empresa)
(Correo electrónico)

ASUNTO: (número del o los radicados) del (fecha de los o el radicados, radicado) 

Reciba un cordial saludo,
 
La Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada a través del Grupo de Atención al Usuario, de la Secretaría General, en virtud de la facultad otorgada por el artículo 13 del Decreto 2355 de 2006, y Resolución 20193100061997, artículo   3°, numeral 1.5.5., se permite manifestarse frente al radicado del asunto en los siguientes términos,

I. SOLICITUD

“------------(SOLICITUD DE LA PETICIÓN) ----------------“

II. DE LA RESPUESTA

En atención a lo anterior, y una vez analizada su petición, teniendo en cuenta, la necesidad de contar con información adicional nos permitimos solicitarle:

(I) Allegar copia del Acto Administrativo (ejemplo Resolución No. 20234100083607) expedida por esta Superintendencia.

(II) Indicar el medio mediante el cual se dio a conocer dicha resolución.

(III) Los demás datos e información relevante que sirva para dar soporte a su petición.

Lo anterior, en consideración que, una vez realizada la verificación en el gestor documental y bases de datos internas, no fue posible identificar la misma. Resaltando, además, la importancia de esta información para dar continuidad a la solicitud iniciada.
	
Así pues, la información citada anteriormente deberá ser allegada a este despacho en el término no superior a un (1) mes, y en consecuencia brindar una respuesta de fondo, en los términos establecidos en la ley. 

Atentamente,  

NOMBRE DEL COORDINADOR
Coordinador Grupo Atención al Usuario
Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada
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