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AVISO DE NOVEDAD DISFRUTE DE VACACIONES




FECHA DE LA SOLICITUD:                  	      Día: _____ Mes: ________ Año: _______

NOMBRES Y APELLIDOS: __________________________________________________

CÉDULA DE CIUDADANÍA: ________________________ de _____________________

GRUPO Y/O DEPENDENCIA: _______________________________________________

	NIVEL DEL EMPLEO
	Profesional
	
	Código:

	
	Técnico
	
	

	
	
	
	Grado:

	
	Asistencial 
	
	



	
PERIODO (CAUSADO) POR CONCEPTO DE VACACIONES:


	Inicio Causación:

Día: ____ Mes: _________ Año: ______
	Fin Causación:

Día: ____ Mes: _________ Año: ______




	
FECHA PROGRAMADA A DISFRUTAR:


	Inicio:

Día: ____ Mes: _________ Año: ______
	Finalización:

Día: ____ Mes: _________ Año: ______




	
NUEVA FECHA A SOLICITAR:


	Inicio Disfrute:

Día: ____ Mes: _________ Año: ______
	Finalización Disfrute:

Día: ____ Mes: _________ Año: ______




	Justificación del cambio, en la fecha de la programación de vacaciones, conforme circular: __________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
* Artículo 2.2.5.5.50 “Las vacaciones se regirán por lo dispuesto en el Decreto Ley 1045 de 1978” Decreto 648 de 2017.




	Servidor Público Solicitante

	Nombre:

	Firma:


	Vo. Bo. Jefe Inmediato 

	Nombre:

	Firma:



	Vo. Bo. Coordinador Recursos Humanos 

	Nombre:

	Firma:


	Vo. Bo. Secretario General

	Nombre:

	Firma:
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*Una vez se diligenciado en su totalidad el formato debe ser radicado en ventanilla única de atención al usuario*
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Dirección: Calle 24A No. 59-42 Torre 4 Piso 3 Centro Empresarial Sarmiento Angulo
Conmutador: (+601) 307 8038
Línea gratuita: 01 8000 119703
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