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LEGALIZACIÓN DE VIÁTICOS E INFORME DE COMISIÓN
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	FECHA:
	DIA
	MES
	AÑO

	
	
	
	



	NOMBRE DEL FUNCIONARIO
	

	CARGO
	

	DEPENDENCIA
	

	NOMBRE DEL JEFE INMEDIATO
	

	LUGAR DE DESTINO
	

	FECHA DE LA COMISION
	Desde
	Hasta

	
	DD
	MM
	AAAA
	DD
	MM
	AAAA

	
	
	
	
	
	
	


	OBJETO DE LA COMISIÓN
	





	LEGALIZACIÓN

	RUTA AÉREA O TERRESTRE
	Ciudad de origen
	Ciudad de destino
	Fecha de salida
	Fecha de llegada
	No. tiquete aéreo
	Hora

	
	

	
	
	
	
	

	
	

	
	
	
	
	

	

	GASTOS DE VIAJE
	Ciudad de origen
	Ciudad de destino
	Valor
	Fecha salida
	Fecha llegada
	Hora

	
	

	
	
	
	
	

	
	

	
	
	
	
	

	

	OBSERVACIONES:

	



	INFORME DE ACTIVIDADES DESARROLLADAS

	1.   


2.   

  
3.      


4.   


5.


	RELACIÓN DE SOPORTES DE GASTOS
Por favor relacione a continuación los soportes de gastos y agréguelos en la sección siguiente

	1
	
	11
	

	2
	
	12
	

	3
	
	13
	

	4
	
	14
	

	5
	
	15
	

	6
	
	16
	

	7
	
	17
	

	8
	
	18
	

	9
	
	19
	

	10
	
	20
	

	ANEXOS
Coloque aquí los soportes relacionados en el recuadro anterior, en el mismo orden:

	
1.  

 
2. 


3. 

 
4. 


5. 
 

	Firma del Funcionario
	
	V/Bo del Jefe Inmediato
	

	Cargo
	

	Cargo
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