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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA COMISION







FECHA: ______________
 
INFORMACIÓN GENERAL DEL SERVIDOR

	APELLIDOS
	NOMBRES
	CEDULA

	
	
	

	DEPENDENCIA
	

	CARGO
	

	CORREO INSTITUCIONAL
	

	TELÉFONO/CELULAR
	

	OBJETO DE LA COMISIÓN
	

	LUGAR
	

	BANCO
	

	CTA CTE.
	
	CTA AHORRO.
	

	No
	



Si es contratista o vinculado al grupo GACIN, favor diligenciar los siguientes campos:

	NÚMERO Y VIGENCIA DEL CONTRATO (si aplica)
	VALOR MENSUAL DEL CONTRATO/SALARIO(GACIN)

	
	$



INFORMACIÓN DE LA COMISIÓN

INICIO DE LA COMISIÓN

	DIA
	MES
	AÑO
	HORA DE SALIDA

	
	
	
	



FIN DE LA COMISIÓN

	DIA
	MES
	AÑO
	HORA DE REGRESO

	
	
	
	



TOTAL, DIAS DE LA COMISIÓN: 
  
	



El Comisionado tiene derecho al reconocimiento y pago de:

	PASAJES
	$
	GASTOS DE VIAJE
	$

	TOTAL
	$



	
COMISION NACIONAL
	
	
COMISION AL EXTERIOR
	



	TRANSPORTE AEREO
	
	            TRANSPORTE TERRESTRE
	


[bookmark: _GoBack]

*** Si necesita relacionar más servidores, puede copiar y pegar los campos anteriores (incluyendo las líneas de división).

Nota para área Jurídica: Allegar la Certificación de la administradora E-kogui que indique que el funcionario comisionado es aprobado dentro del sistema.

	Elaboró:
	Revisó:
	Vo. Bo.:
	Aprobó:

	
	
	
	

	SERVIDOR PÚBLICO Y/O CONTRATISTA

	COORDINADOR GRUPO
	JEFE INMEDIATO
	SECRETARIO GENERAL
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Dirección: Calle 24A No. 59-42 Torre 4 Piso 3 Centro Empresarial Sarmiento Angulo
Conmutador: (+601) 307 8038
Línea gratuita: 01 8000 119703
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