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SOLICITUD DE LICENCIA NO REMUNERADA







	[bookmark: _GoBack]FECHA DE SOLICITUD:  DD/MM/AA

	
NOMBRE DEL FUNCIONARIO: 


	
No DE CÉDULA: _________________________________________________

CARGO: ___________________________________________________

DEPENDENCIA: ___________________________________________________

FECHA DE VINCULACIÓN: __________________________________________________


	TIPO DE LICENCIA:

ORDINARIA: ____                PARA ADELANTAR ESTUDIOS: _____


	
EXPOSICIÓN DE MOTIVOS PARA JUSTIFICAR LA SOLICITUD DE LA LICENCIA:
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


	

FECHA DE LA LICENCIA:

Desde:  DD/MM/AA                Hasta:  DD/MM/AA       Total días:


	
RELACIÓN DE DOCUMENTOS SOPORTE:

1.__________________________________________________
2.__________________________________________________
3.__________________________________________________
4.__________________________________________________
5.__________________________________________________




NOTA: Los documentos relacionados deben adjuntarse en copia a la solicitud.
La solicitud debe ser radicada en el gestor documental.


___________________________
Firma del funcionario
				

____________________________		
Vo. Bo. Superior Inmediato


_____________________________________________________
Aprobado Jefe Oficina y/o Superintendente Delegado


_____________________________________________________
Autorizado Superintendente de Vigilancia y Seguridad Privada	
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Dirección: Calle 24A No. 59-42 Torre 4 Piso 3 Centro Empresarial Sarmiento Angulo
Conmutador: (+601) 307 8038
Línea gratuita: 01 8000 119703
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