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ACTA DE COMPROMISO DE ACTIVIDADES PLAN ESTRATÉGICO DEL TALENTO HUMANO



Yo ________________________________________________________, identificado (a) con cédula de ciudadanía N°. __________________________, ubicado (a) en el Grupo o Dependencia ________________________________, a través del presente documento me comprometo, a participar y garantizar mi asistencia a la actividad o capacitación que se describe a continuación: 
Nombre de la actividad o capacitación: ________________________________________________
Lugar: __________________________________
Horario: ________________________________
Teniendo en cuenta que el cumplimiento de las actividades programadas es fundamental para el desarrollo institucional, y que la inasistencia injustificada genera un detrimento en la ejecución de recursos financieros, logísticos o de gestión del talento humano, se establece lo siguiente: 
En concordancia con la programación de actividades del Plan Estratégico del Talento Humano, como son capacitación, bienestar y otros, el Servidor o Servidora, que habiendo realizado la inscripción NO asista a la capacitación y/o actividad, sin dar previo aviso por escrito al Grupo de Recursos Humanos con mínimo tres (3) días hábiles a su realización, se sancionará con la prohibición a la asistencia de la próxima capacitación o actividad programada.
Así mismo, si el servidor pierde la capacitación por inasistencia de acuerdo al reporte enviado por las entidades respectivas, al Grupo de Recursos Humanos, le sancionará de igual manera, con la prohibición a la asistencia de la próxima capacitación programada y las acciones disciplinarias a que haya lugar, conforme a la normativa aplicable.
Para constancia de lo anterior, se firma en la Ciudad de Bogotá, D.C., el ________________________ de _______________________________
	DATOS DEL SERVIDOR

	Nombre Servidor (a):


	C.C. No.


	Cargo:
	Código y grado:

	Dirección:


	Teléfono:

	Firma:
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Dirección: Calle 24A No. 59-42 Torre 4 Piso 3 Centro Empresarial Sarmiento Angulo
Conmutador: (+601) 307 8038
Línea gratuita: 01 8000 119703
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