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LISTA DE CHEQUEO PROCESOS 
DE LICITACIÓN PÚBLICA, SELECCIÓN ABREVIADA Y CONSURSO DE MÉRITOS 





	
PROCESO: __________________________________    
      
CONTRATO: _________________________________
	FECHA SOLICITUD

	
	DÍA
	MES
	AÑO

	
	
	
	


	N°
	DOCUMENTO
	VALIDADO
	FALTA
	N/A

	1. 
	Documento solicitud elaboración de contrato (Verificar que se encuentre debidamente diligenciado y firmado)
	
	
	

	1. 
	Certificado De Disponibilidad Presupuestal (Debidamente firmado). 


	 
	
	

	1. 
	Certificación del (de la) Secretario (a) General, si es mantenimiento o suministro
	
	
	

	1. 
	Estudios Previos junto a sus respectivos anexos. (Análisis del sector y, cotización, entre otros)
	 
	
	

	1. 
	Aviso de convocatoria
	
	
	

	1. 
	Proyecto de pliego de condiciones
	
	
	

	1. 
	Respuesta a las observaciones presentadas al Proyecto de pliego de condiciones. (Si aplica)

	
	
	

	1. 
	Acta de audiencia de fijación de riesgos (Si aplica)
	
	
	

	1. 
	Resolución de apertura 
	 
	
	

	1. 
	Pliego definitivo de condiciones
	
	
	

	1. 
	Respuesta a observaciones del pliego definitivo de condiciones. (Si aplica)
	
	
	

	1. 
	Adendas 
	
	
	

	1. 
	Acto de apertura

	
	
	

	1. 
	Propuestas y acto de cierre del proceso  
	 
	
	

	1. 
	Informe de evaluación
	 
	
	

	1. 
	Respuesta a observaciones que presenten al informe de evaluación (Si aplica)
	
	
	

	1. 
	Acta de designación del comité evaluador
	
	
	

	1. 
	Acta de evaluación y calificación de propuestas. (Debidamente diligenciado y firmado).
	
	
	

	1. 
	Acto de adjudicación
	
	
	

	1. 
	Acta de inicio (cuando aplique)
	
	
	

	1. 
	Solicitud de REGRISTTRO PRESUPUESTAL (Nota: Solicitar RP de vigencias futuras cuando haya lugar.)
	
	
	




REVISADO POR LA COORDINACION DEL GRUPO DE CONTRATOS


_____________________          ___________________       _______________
NOMBRE                                          FIRMA                                 FECHA

Designados (s) para elaborar el contrato: ________________________


NOTA 1: No obstante, la relación de los documentos aquí descritos, de acuerdo con el proceso de selección adelantando por la entidad en los pliegos de condiciones e invitación pública se podrá solicitar el aporte de documentos adicionales a los previamente identificados en la lista.
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