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MARCO JURIDICO INFORMACION GENERAL'DEL
PROCESO DE SELECCION
» CONSTITUCION POLITICA DE COLOMBIA.
» LEY 80 DE 1993, ARTICULOS 23,26,25 DEROGADO
POR EL ARTICULO 32 DE LA LEY 1150 DE 2007.
> LEY 734 DE 2002, LEY DEROGADA A PARTIR DEL 29
DE MARZO DE 2022, POR EL ARTICULO 265 DE LA | MODALIDAD DE SELECCION:
LEY 1952 DE 2019, MODIFICADA POR EL | CONTRATACION DE MINIMA
ARTICULO 73 DE LA LEY 2094 DE 2021, SALVO EL | CUANTIA
ARTICULO 30 QUE CONTINUA VIGENTE HASTA EL
DEL 28 DE DICIEMBRE DE 2023. CLASE DE CONTRATO:
> LEY 1150 DE 2007 ARTICULO 2 NUMERAL 5 | SE DEBE DETERMINAR SEGUN LA
NUMERAL MODIFICADO POR EL ARTICULO 30 DE LA | NECESIDAD.
LEY 2069 DE 2020.
» DECRETO 1082 DE 2015, ARTICUL0OS,2.2.1.2.1.5.1. | DEPENDENCIA EJECUTORA:
MODIFICADO POR EL ARTICULO 2 DEL DECRETO | XXXXXXXXXXXXXX
1860 DE 2021 ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2.
> MANUAL DE CONTRATACION DE LA
SUPERINTENDENCIA DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD
PRIVADA.

NOTA: EN CASO DE SER NECESARIO PUEDE INGRESAR INFORMACION EN
ALGUNO DE LOS NUMERALES O INGRESAR UN NUEVO NUMERAL EN EL
ESTUDIO PREVIO SI LO CONSIDERA PERTINENTE.

(ESTE FORMATO INCLUYE ORIENTACIONES, ANOTACIONES EN COLOR ROJO
QUE NO HACEN PARTE DE LOS ESTUDIOS PREVIOS DEFINITIVOS, ESTAS
INDICACIONES SON UNA GUIA PARA PERMITIR EL DESARROLLO DEL
DOCUMENTO)

1. INTRODUCCION

Mediante el articulo 34 de la Ley 62 de 1993, se crea la Superintendencia de
Vigilancia y Seguridad Privada, como un organismo del orden nacional de
caracter técnico adscrito al Ministerio de Defensa, con autonomia
administrativa, financiera, dotada con personeria juridica por la Ley 1151 de
2007, a la cual le corresponde ejercer el control, inspeccion y vigilancia sobre la
industria y los servicios de vigilancia y seguridad privada en el pais.

Que la Mision de la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada
consiste en “impulsar la legalidad en la prestacion del servicio de |la seguridad
privada, a través de la inspeccion, vigilancia, control y desarrollando
mecanismos que generen transparencia, confianza y eficiencia, para fortalecer
la seguridad ciudadana en todo el territorio nacional”.

Que la Vision de la Entidad busca que “Para el ano 2032, la Supervigilancia sera
reconocida a nivel nacional como la entidad con buenas practicas en el
gjercicio de inspeccion, vigilancia y control al sector, apoyados en un equipo
humano competente, que, mediante la coordinacion interinstitucional, una
gestion administrativa transparente, comprometidas con el derecho a la
seguridad de los ciudadanos y aportando a la construccion de la paz total de
Colombia”.

Teniendo en cuenta, el valor del presupuesto asignado para este proceso se
encuentra enmarcado en la modalidad de minima cuantia, el presente estudio
se elabora a la luz de lo sefalado en el Art 94 ley 1474 2011 y Art 2212151y
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2212152 del Decreto 1082 de 2015. Se tiene en cuenta igualmente, la
constitucion politica de Colombia, la ley 80 y la 1150 de 2007 y los manuales
expedidos por Colombia compra eficiente para tal efecto.

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

OBIJETIVO Y ALCANCE:
En esta celda, se debe consignar el analisis de los siguientes aspectos:

e Cual es la competencia de la dependencia para adelantar el proceso, so-
portado ya sea en su mision, objetivos y/o funciones, o regulacion relacio-
nada que identifique este proceso, indicando la norma que fundamenta
la competencia.

e La necesidad de la entidad que se pretende satisfacer con esta
contratacion (cualitativa y cuantitativamente, es decir explicar con cifras
y con argumentos que justifiquen la necesidad de la contratacion).

e Se debera efectuar el analisis de las diferentes alternativas o soluciones
que satisfacen la necesidad de la entidad frente a los costos, beneficios y
desventajas de cada una de ellas.

e Verificar que la necesidad se encuentra prevista en el Plan Anual de
Adquisiciones de la entidad o en su defecto, verificar su inclusion a través
del ajuste respectivo.

e Relacion existente entre la contratacion a realizar y el rubro presupuestal
del cual se derivan sus recursos.

e |a forma de satisfacer tal necesidad, es decir cdmo se puede dar cum-
plimiento a la necesidad planteada y por qué se solicita especificamente
el contrato solicitado, esto es, relatar la conveniencia del tipo de contrato
recomendado (mediante la ejecucion de un proyecto, la realizacion de un
estudio, diseno o prediseno, la contratacidén de un bien o servicio y por
qué).

e Si el bien o servicio que cubre la necesidad involucra equipos de
tecnologia o sistemas como software, hardware, etc. Este debe contar
con el aval del area de Sistemas de la entidad.

Igualmente, el area solicitante en los casos que el dinero provenga de rubros de
inversion debera citar el objetivo del plan de desarrollo al que se apunta con la
celebracion del contrato.

Ejemplo:

La comunicacion publica en las Entidades del Estado cada dia cobra vigencia
debido a sus implicaciones en el proceso social. Bajo esta premisa, las entidades
gubernamentales deben propender por el fortalecimiento de la comunicacion
organizacional, ya que, a través de su correcta implementacion, se socializara y
difundira la informacion oficial entre los grupos de interés.

Para la Oficina de Comunicaciones lider del proceso estratégico
COMUNICACIONES es importante definir e implementar acciones que
permitan posicionar la Supervigilancia como ente regulador e inspector de los
servicios de vigilancia y seguridad privada en el pais. Es asi como a través de
estrategias se busca fortalecer su imagen desde diferentes estrategias
comunicativas, integrando el material POP (Point of Purchase) como una de las
mas efectivas, por el impacto visual generado en la ciudadania.

Con la implementacion de material POP, se evidencia la necesidad de adquirir
un stand portatil para la Supervigilancia se busca fortalecer la imagen y su
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objeto misional, a través de una pieza publicitaria visualmente atractiva y con
mensajes completos y claros a los usuarios y ciudadania en general. Esto
representa una gran oportunidad para reforzar la imagen ante sus diferentes
publicos objetivo.

Otra de las grandes ventajas de recurrir al stand portatil o sistema modular es
que permite reducir los gastos de publicidad. Es bien sabido que las
organizaciones del Estado deben ajustarse a las politicas de austeridad y control
sobre material publicitario que requiera grandes inversiones presupuestales; y
hacerlo por medio de anuncios en periddicos, radio y TV de manera recurrente
implicaria enormes gastos.

El stand portatil (display tipo pop up) es una pieza publicitaria que gracias a las
caracteristicas mismas, permite su facil transporte e instalacion en los
diferentes eventos como seminarios, congresos, reuniones sectoriales, alianzas
estratégicas y demas actividades que organice la Supervigilancia, o aquellas en
las que sea invitada participar, con el fin de prestar asesoria y orientacién a los
visitantes y participantes en una estructura llamativa, impactante y sobretodo
acorde con los nuevos lineamientos de marketing para posicionamiento de
marca e imagen.

Colombia ha entrado en la era de la modernizacion del mercado, y por eso los
oferentes para la prestacion del servicio de elaboracién y desarrollo de
productos POP es muy amplia, contando como aval con la calidad, recursividad,
agilidad de empresas especializadas en la produccion de estos materiales —
stand portatil — y las cuales se convocaran para participar en este proceso de
contratacion.

La presente contratacion esta prevista en el Plan Anual de Adquisiciones
publicado en el SECOP, para la vigencia fiscal del ano 2015 de la
Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada, para iniciar el respectivo
proceso de seleccion en el mes de XXXXXXXX.

3. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

3.1. OBJETO:

DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES
ESENCIALES, Y LA IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR, ES DECIR LA
DESCRIPCION CLARA, AMPLIA, COMPLETA BREVE Y CONCISA DEL SERVICIO A
CONTRATAR LAS ACTIVIDADES U OBLIGACIONES A DESARROLLAR) ** SE
ESCRIBE EN MAYUSCULAS SOSTENIDAS**,

Ejemplo:

CONTRATAR EL DISENO Y ELABORACION DE UN STAND MODULAR (PORTABLE) CON LAS
ESPECIFICACIONES TECNICAS PREVIAMENTE DEFINIDAS, ATENDIENDO LOS LINEAMIENTOS DE
IDENTIDAD E IMAGEN CORPORATIVA, PARA LA PARTICIPACION, EXPOSICION Y ATENCION DE
LA ENTIDAD EN FERIAS, CONGRESOS Y DEMAS ACTIVIDADES ORGANIZADAS.

3.2. CLASIFICACION UNSPSC - CODIGOS DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y
SERVICIOS:

El objeto contractual se clasifica en los siguientes cédigos del Clasificador de
Bienes 'y Servicios: [buscar el coédigo respectivo en el link
http://www.colombiacompra.gov.co/es/Clasificacion ]
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Catalogo UNSPSC
Clasificacion
Segmento Familia Clase Producto
UNSPSC
Servicios de | Servicios de [Servicios delServicios
gestion, servicios | administracion [apoyo secretariales o
80161501 profesionales de | deempresas |gerencial [de o 3
empresa y administracion
servicios de oficinas
administrativos
Servicios basados Servicio de
en ingenieria, | Servicios Servicios dejprocesamiento
81112002 . : 2 ; " -
investigacion y | informaticos  |datos o0 preparacion
tecnologia de datos.

3.3. Alcance del Objeto Contractual:

En este punto se indica la fecha, el lugar, la cantidad de bienes, la poblacidon
beneficiaria, y demas condiciones de tiempo, modo y lugar en que se
desarrollara el objeto contractual.

3.4. Identificacion del contrato que se pretende celebrar:

Desde la elaboracion de los estudios previos debera realizarse el analisis sobre |a
naturaleza y caracteristicas del objeto a contratar, con el fin de identificar de
Mmanera precisa el tipo de contrato a celebrar, que podra ser uno de los
enumerados de manera enunciativa en el articulo 32 de la Ley 80 de 1993, los
mencionados expresamente en la ley civil y comercial de conformidad con el
articulo 13 del Estatuto Contractual o los que se deriven del principio de
autonomia de la voluntad.

El tipo de contrato que se pretenda celebrar debera ser definido por el Grupo
de Contratos.

Ejemplo: El contrato que se pretende celebrar es de compraventa.
3.5. Lugarde Ejecucion:

En este acapite se determinara el lugar de ejecucion del contrato (direccion,
areaq, etc.).

Ejemplo: El lugar de ejecucion serd en las instalaciones de la Entidad, ubicadas
en la Calle 24 A No. 59-42 Torre 4 Piso 3 Centro Empresarial Sarmiento Angulo,
en la Ciudad de Bogota D.C.

3.6. Supervision:

Serialar el cargo y area del servidor publico  que realizara la supervision del
contrato o del nombre el Supervisor contratado especificamente para adelantar la
supervision del contrato

Ejemplo:; El seguimiento y supervision de la ejecucion del contrato sera ejercida por
el-la Coordinador (a) del Grupo de Recursos Humanos Fisicos y Adquisiciones de la
entidad, quien tendrd a su cargo la funcién de verificar el cumplimiento de las
obligaciones establecidas en el contrato, revisar sus informes y formular las
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observaciones correspondientes y verificar el cumplimento de los requisitos para el
pago de las facturas.

El Supervisor respondera por los hechos y omisiones que le fueren imputables,
segun el pliego de condicionesy la Ley 80 de 1993.

3.7. Obligaciones del contratista

El area de la necesidad debera establecer cuales son las obligaciones del
contratista, dichas obligaciones no podran contener aspectos que denoten
modificacion al objeto contratado o que sean incoherentes a la ejecucion del
objeto, el cual es el aspecto esencial del acuerdo.

3.7.1. Obligaciones generales
3.7.2. Obligaciones especificas

4. RELACION ESTRATEGICA DEL OBJETO CONTRACTUAL CON LA
PLANEACION INSTITUCIONAL

Explicar y enfocar la presente contratacion con el plan institucional de la
Entidad 2019-2022, segun las politicas y objetivos que alli se relacionan.

Ejemplo: La presente contratacion se realiza en desarrollo de la Politica T,
Gestion para la Competitividad, Legalidad y Transparencia del Sector de la VSP,
con los objetivos estratégicos que la enmarcan, ya que la comunicacion publica
en las Entidades del Estado cada dia cobra vigencia debido a sus implicaciones
en el proceso social. Bajo esta premisa, las entidades gubernamentales deben
propender por el fortalecimiento de la comunicacion organizacional, ya que, a
través de su correcta implementacion, se socializara y difundira la informacion
oficial entre los grupos de interés.

5. CONVOCATORIA PARA LIMITAR EL PROCESO A MYPIMES

Indicar si la presente convocatoria se limita a Mypimes.
Ejemplo:

El presente proceso de contratacion sera limitado a Mipyme siempre y cuando
se cumplan con los requisitos establecidos en el articulo 5 del Decreto 1860 de
2021, en el cual se indica lo siguiente:

ARTICULO 2212422. “Convocatorias limitadas a Mipyme. las Entidades
Estatales independientemente de su regimen de contratacion, 1os patrimonios
autonomos constituidos por Entidades Estatales vy los particulares que
glecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de
Contratacion con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con
minimo un (1) ario de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil
ddlares de los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa
de cambio que para el efecto determina cada dos anos el Ministerio de
Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas
para limitar la convocatoria Mipyme colombianas. las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios
autoénomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten
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recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil
antes de la expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus
veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

“Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar
Mipyme, cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el
proceso contractual.”

En ese orden de ideas, las Mipymes deben acreditar su condicion de tal,
presentando un certificado expedido por el representante legal y el revisor
fiscal, siempre y cuando estén obligadas a tener uno o el contador de la
empresa donde conste que la misma tiene el tamano empresarial establecido
de acuerdo con la Ley.

Adicional a lo anterior, correspondera a la Mipyme acreditar su calidad con la
presentacion del Certificado de existencia y representacion legal expedido por
la Camara de Comercio o con el registro mercantil de la empresa

ARTICULO 2212424 Acreditacion de requisitos para participar  en
convocatorias limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el
tamario empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un
contador publico, adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante
legal y el contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia
del certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o
las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podrdn acreditar esta
condicidon con la copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual
deberd encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitaciéon a Mipyme, los proponentes
aportaran la copia del registro mercantil, del certificado de existencia y
representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segun corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias
calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de
Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios
autonomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten
recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de
proponentes plurales integrados Unicamente por Mipyme.

La Entidad procedié a establecer el siguiente analisis sobre la clasificacion del
tamano empresarial establecidos por el Ministerio de comercio, industria, y

turismo:

Clasificacion del tamano empresarial.
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El Decreto 957 de 2019, publicado por el Ministerio de Comercio, Industria y
Turismo, establece en el Articulo 2.2.1.13.2.1, los criterios para la clasificacion del
tamano empresarial, segun los sectores en los cuales las empresas desarrollan

su actividad.

. Pequena Mediana
Sector Microempresa
empresa empresa
. Superiores a
Superiores a .

R . doscientos cuatro
veintitrés mil : .

. mil novecientos
quinientos :
sesentay noventay cinco

. Unidades Valor

: Unidades de : .
Inferiores o Valor Tributario Tributario
|gu'al'es a mil (23.563 UVT) e _(204._995 UVT) e
quinientosy tres | : ) inferiores o

Manufacturero . inferiores o :
Unidades Valor ‘quales a igualesa un
Tributario (23.563 | 94" millén
doscientos cuatro .
UVT). . . setecientos
mil novecientos . .
. treinta y mil
noventay cinco Uinientos
Unidades de Sesenta cinco
Valor Tributario Unidade}; Valor
(204.995 UVT). Tributario (1 UVT)
Superiores a
superiores a ciento treintay
treinta y mil un mil
novecientos novecientos
inferiores o ochentay ocho cincuentay un
iguales a treintay | Unidades Valor Unidades de
dos mil Tributario (32.988 | Valor Tributario
. novecientos UVT) e inferiores (131.951 UVT) e
Servicios . . ) .
ochentay ocho o iguales a ciento | inferiores o
de Valor treintay un mil iguales a
Tributario (32.988 | novecientos cuatrocientos
UVT). cincuenta y uno ochentay mil
Unidades Valor treinta y cuatro
Tributario (1311 Unidades Valor
UVT). Tributario
(483.034 UVT).
Superiores a
Superioresay cuatrocientos
cuatro mil treintay un mil
setecientosy ciento noventay
Inferiores o a nueve Unidades seis Unidades de
cuarenta v cuatro de Valor Valor Tributario
. Y Tributario (44.769 | (431196 UVT) e
mil setecientosy . . . .
. . UVT) e inferiores inferiores o
Comercio nueve Unidades . :
oiguales a iguales a dos
de Valor cuatrocientos millones ciento
Tributario (44.769 — Y )
un mil ciento sesenta mil
UVT). : o
noventay seis seiscientos
Unidades de noventay dos
Valor Tributario Unidades de
(431196 UVT). Valor Tributario
(2'160.692 UVT).

La resolucion 140 del 25 de noviembre de 2021 de la Unidad Administrativa
Especial Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN), el UVT para el
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2022 quedo en $38.004, la modificacion se calculdé con la variacion acumulada
del indice de precios al consumidor (IPC) para ingresos medios, entre el 1 de
octubre de 2020 y el 1 de octubre de 2021, por lo que hubo un incremento de
4.67%.

Segun la actualizacion de umbrales realizada por el Ministerio de Comercio para
la presente vigencia con relacion a las Mipymes se tiene lo siguiente:

UMBRAL DE MIPYMES

Umbral PYMES US$ 125.000

Umbral PYMES COL$ | 457.297.264

6. REQUISITO HABILITANTE

6.1. Capacidad juridica:

La capacidad juridica para presentar oferta y participar en el proceso de
seleccidn se acreditara con la presentacion de los siguientes documentos que
se enuncian a continuacion:

a) Fotocopia del documento de identidad del representante legal del
proponente persona juridica y/o de la persona natural.

b) Fotocopia del Certificado de Antecedentes Disciplinarios vigente expedido
por la Procuraduria General de la Nacion, del representante legal del
proponente persona juridica y de la persona juridica, o la persona natural.

c) Fotocopia del Certificado de Antecedentes Fiscales vigente expedido por la
Contraloria General de la Nacion, del representante legal del proponente
persona juridica y de la persona juridica, o la persona natural.

d) Fotocopia del Certificado de Antecedentes Judiciales vigente expedido por la
Policia Nacional, del representante legal del proponente persona juridica y/o de
la persona natural.

e) Certificado del Sistema Nacional de Medidas Correctivas RNMC del
representante legal de la persona juridica y/o de la persona natural.

f) El proponente, persona juridica debera anexar el certificado respectivo. En
caso de consorcios, uniones temporales se debera aportar el certificado
respectivo de cada uno de los integrantes de este.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del consorcio, union
temporal se encuentre incurso en multas, no podra contratar con la entidad. Lo
anterior de conformidad con el art. 183 de la ley 1801 de 2016 Codigo Nacional de
Policia.

Las personas juridicas y naturales deberan acreditar su capacidad juridica con el
Certificado de Existencia y Representacién Legal y/o Registro Mercantil
expedido por la camara de comercio de su domicilio, o por la entidad que tenga
la competencia para expedir dicho certificado, el cual debe haber sido expedido
dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de presentacion
de la oferta. La Supervigilancia verificara la capacidad juridica de la persona
juridica revisando los siguientes aspectos:
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El objeto social de la persona juridica para efectos de verificar que debe la
actividad, gestion y operacion que se solicita en este proceso de contratacion y
en el contrato que de él se derive. El objeto social es transcrito en los
certificados de existencia y representacion legal.

La calidad de representante legal de quien suscribe la oferta, lo cual se verifica
con la inscripcion del representante legal en el certificado de existencia y
representacion legal.

Las facultades del representante legal de la persona juridica para presentar la
oferta y obligar a la persona juridica a cumplir con el objeto del contrato, lo cual
se verifica con la inscripcion del representante legal en el certificado de
existencia y representacion legal.

La ausencia de inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones de la persona
juridica para contratar con el Estado. Este requisito lo debe verificar la Entidad
Estatal con la presentacion de una declaracion de la persona juridica en la cual
esta certifique que ni la persona juridica ni su representante legal estan
incursos en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones. Adicionalmente
la Supervigilancia consultara los sistemas de informacién de antecedentes
judiciales, de la Procuraduria General de la Nacion y de la Contraloria General de
la Republica.

Para contratar, la persona juridica oferente deberd demostrar que su duracion
no sera inferior a la duraciéon del contrato y un (1) aho mas contado a partir de la
fecha de liquidacion del mismo.

Autorizacion del organo social competente, si el representante legal tiene
limitadas las facultades para comprometer al oferente.

h) DOCUMENTOS DE CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 DE LA LEY 789 DE
2002

Persona Juridica: Certificaciéon en original (expedida por el Revisor Fiscal,
cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de la Ley, o por el
Representante legal, cuando no se requiera Revisor Fiscal), en la que se indique
bajo la gravedad de juramento que se encuentran al dia en el pago de los
aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y
aportes a las cajas de compensacion familiar, Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello hubiere lugar. Dicho
documento debe certificar que, a la fecha prevista para la recepcion de
documentos, ha realizado oportunamente el pago de los aportes
correspondientes a la ndmina de los ultimos seis (6) meses, contados a partir de
la fecha citada, en los cuales se haya causado la obligacién de efectuar dichos

pagos

Persona Natural: Debera presentar una declaracion, bajo la gravedad de
juramento donde certifique el pago de sus aportes al sistema de seguridad
social integral de los ultimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha,
en los que se haya causado la obligacion de efectuar dichos pagos

i) REGISTRO UNICO TRIBUTARIO - RUT Y REGISTRO DE IDENTIFICACION
TRIBUTARIA - R.I.T.

El proponente debe presentar dentro de su propuesta fotocopia legible del
Registro Unico Tributario — RUT y del Registro de Informacién Tributaria- RIT. Lo
anterior, de conformidad con lo preceptuado en el articulo 19 de la Ley 863 de
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2003, en consonancia con el Decreto Reglamentario 2788 de 2004, Decreto
3426 de 2004, Resolucion 8502 de 2004 y Resolucion 8346 de 2004. Para el caso
de Consorcios o Uniones Temporales, se debe allegar el de cada uno de sus
integrantes.

J) Formato de hoja de Vida del Departamento Administrativo de la funcion
publica de la persona juridica o de la persona natural.

Los proponentes deberan aportar el Formato Unico de Hoja de Vida adoptado
por el Departamento Administrativo de la Funcion Publica mediante
Resoluciones No. 009 de 1996 y No. 580 del 19 de agosto de 1999, en
cumplimiento de lo dispuesto por la Ley 190 de 1995 y 443 de 1998.

k) Compromiso de transparencia debidamente diligenciado. El proponente
debera diligenciar, firmar y adjuntar el anexo contentivo compromiso de
transparencia.

) Formulario Sistema Integrado Informacion Financiera SlIF, debidamente
diligenciado con logos de la entidad.

m) Compromiso anticorrupcioén. El Proponente debera diligenciar, firmar y
adjuntar el anexo contentivo del compromiso anticorrupcion.

n) Certificado donde se evidencia que la empresa cumple las normas,
reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en
el Trabajo SGSST.

o) El proponente debera cumplir con los requisitos contemplados en el Decreto
1072 del 2015 capitulo sexto, que trata del sistema de gestion de la seguridad y
gestion del trabajo, para ello el proponente debera allegar una certificacion en
donde haga constar el cumplimiento de este requisito la cual debe ser firmada
por el representante legal.

p) El proponente debera cumplir con los requisitos contemplados en el decreto
1072 del 2015 capitulo sexto, que trata del sistema de gestion de la seguridad y
gestion del trabajo, para ello el proponente deberd allegar un certificado
emitido por la ARL donde se indique el grado de madurez en la
implementacion de su Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo
SG-SST.

P) Certificacion bancaria, el proponente debera presentar certificacion
expedida por entidad bancaria con una vigencia no mayor a 3 meses de
expedicion en la que conste: NUmero de cuenta del proponente -
cuentahabiente, su identificacion, el tipo de cuenta y si a la fecha esta activa, de
conformidad con el articulo 16 del Decreto 2789 del 31 de agosto de 2004.

El proveedor que resulte adjudicatario del presente proceso de seleccion debe
comprometerse a cumplir con los lineamientos de Ila Politica de
Responsabilidad Social de la Supervigilancia y el Cédigo de Etica y Buen
Gobierno para actuar de conformidad con lo alli consignadoA esta verificacion
no se le asignara puntaje, su resultado sera de CUMPLE o NO CUMPLE.

NOTA 1: La Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada, se reserva la
facultad de verificar o corroborar, la informacién suministrada por el oferente.
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NOTA 2: En caso de que la informacién sea inexacta o presente inconsistencias,
y estas obedezcan a la violacion de la ley, el proponente serd descalificado y no
serd tenido en cuenta, no obstante, la entidad se reserva el derecho a iniciar las
acciones legales que considere procedentes.

6.2. REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES

La capacidad técnica serd objeto de verificacion de cumplimiento como
requisito habilitante para la participacion en el proceso de seleccion, es decir,
permitira determinar si la propuesta cumple o no cumple con las condiciones
para participar, lo cual permitira habilitar o rechazar la propuesta y en caso de
habilitarse proceder a la verificacion de los demas requisitos habilitantes. La
capacidad técnica habilitante no otorgara puntaje. Se verificara lo siguiente:

6.2.1. EXPERIENCIA:

El proponente debera acreditar mediante la presentacion de certificaciones, y/o
actas de liquidacion, con entidades publicas y/o privadas, la ejecucion de por lo
menos dos (2) contratos cuyo objeto sea similar al de la presente invitacion, por
un valor igual o superior al previsto en el presupuesto oficial, para este proceso.

Las certificaciones aportadas deben contener la siguiente informacion:

e Nombre o razén social de la empresa o entidad contratante, direccion, te-
léfono y nombrede la persona que expide la certificacion.

e Persona o empresa a la que certifican y el nUmero de identificacion.

e Objeto del contrato.

e Valor del contrato.

e Fecha de inicioy terminacion del contrato.

e [Fecha de expedicion.

Nota 1: La Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada se reserva la fa-
cultad de verificar o corroborar, la informacion suministrada por el oferente.

Nota 2: En caso de que la informacién sea inexacta o presente inconsistencias,
el proponente seradescalificado y no sera tenido en cuenta, sin que la entidad
renuncie a las acciones legales que correspondan.

Nota 3: Articulo 9, Decreto 019 de 2012, establece la prohibicion de exigir
documentos que reposan en la Entidad ante la cual se esta tramitando la
respectiva actuacion.

7. ESPECIFICACIONES TECNICAS

Son las especificaciones técnicas del servicio a contratar. Se sugiere tener en
cuenta, la coherencia técnica con las obligaciones especificas que llevaran a
cabo para la ejecucion del objeto, las calidades del personal que debe prestar
los servicios y demas elementos que afecten la satisfaccion de la necesidad que
motiva la contratacion, se deberan describir detalladamente todas y cada una
de las condiciones técnicas exigidas segun se trate de BIENES, OBRAS Y/O
SERVICIOS para la ejecucion del contrato.

Ejemplo: El contratista se compromete a ejecutar el objeto contractual con
base en las siguientes caracteristicas técnicas:

FUNCIONARIO O CONTRATISTA NOMBRE
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CAN

ARTICULO

UNIDAD DE
MEDIDA

CALIDAD MiNIMA

LOS
PATRO
NES DE
DESEM

PENO
MiNIMO
S

Stand
modular
portatil
(tipo
display)

Uni

Estructura concava y convexa (4
paneles frontales y 2 laterales) en
fibra de vidrio tipo arafa de 3 mts
de ancho X2 mts de alto.

Facil de montar y desmontar.
Material resistente con excelentes
terminados.

Color a elegir

Incluye maleta en lona resistente
con rodachines

NA

Penddn
tipo roll up

uni

Impresion en banner de 13 onzas
con resolucion de 1440 DPI. (De
200 alto x 100 cms largo) /
Impresion  digital sobre tela
superpremium. Cuerpo y tubos en
aluminio reforzado mate. Estuche
en lona resistente.

NA

Counter de
atencioén
(mesa)

uni

Tamano 80 de alto x 40 prof x 100
de largo, facil de armar, con
soportes para quedar armada y de
alta rigidez. Impresion imagen
vinilo laminado. Tapa ovalada en
madera laminada MDF de 25 mm,
bordes en formica, estructura
tubular metélica, con minimo un
entrepano.

Incluye maleta en lona resistente
con rodachines

NA

Porta
catalogos

uni

Porta catalogos, con 4
compartimientos, y sus divisiones
de 27 cms ancho x 150 cms alto.
Tipo plegable, que se puede
recoger y estirar, acordedén /
Estructura en aluminio y estuche
en lona resistente al agua.

NA

Lamparas
de
iluminacion

uni

Dos (2) spots de luz halégenas con
sistema de ensamble al display.

NA

Laminas de
impresion

Uni

Impresion fotografica
superpremium en vinilo
autoadhesivo laminado, con
canales magnéticos al reverso para:
adhesion al stand (3 mts de ancho
X 2 mts) y el counter de atencion o

mesa (80 cms alto x 40 prof)

NA

Todas las imagenes y disenos seran propiedad uUnica y exclusiva de la
Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada.
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NOTA 1. Conforme a requerimiento de la Contraloria es deber para la entidad,
establecer en los estudios previos si los recurso F @sqpu@@m/ee provienen de
un proyecto de inversion, si asi sucede se deberd efectuar un estudio de

o

factibilidad para poder adelantar el proceso de co mtfotcm ion, que Involucre
dichos recursos presupuestales de destinacion especifica.

NOTA 2. Si la presente contratacion versa sobre adquisicion de bienes y/o
servicios de caracter tecnologico, de sistemas o informatica, es deber del drea
so//'c/mﬂt@ requerir el aval o aprobacion previa del grupo de sisternas por ser
de la esfera de su competencia funcional.

a) AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDOS PARA LA
EJECUCION DEL OBJETO CONTRACTUAL.

La aplicacion del principio de la planeacion, exige que las entidades estatales,
conozcan y tramiten las autorizaciones y permisos que se requieran para la
ejecucion del objeto contractual respectivo, con el propdsito de evitar
dificultades contractuales e incluso de evitar posibles responsabilidades
personales de los servidores publicos, de acuerdo como lo ha expuesto el
Consejo de Estado. De esta forma, si se requieren tales autorizaciones, deberan
anexarse al estudio previo.

Por lo anterior, se debe dejar expresa constancia sobre las licencias, permisos y
autorizaciones que se requieran por las normas legales vigentes para la
ejecucion de un contrato estatal. De esta forma, si el Proceso de Contratacion,
no requiere de permisos, autorizaciones o licencias, no se incluira este numeral.

Ejemplo. En atencion al objeto del proceso de Contratacion, no se requieren
permisos, autorizaciones o licencias.

b) DOCUMENTOS TECNICOS PARA EL DESARROLLO DEL PROYECTO:
CUANDO EL CONTRATO INCLUYA DISENO Y CONSTRUCCION.

Ejemplo: Teniendo en cuenta el objeto contractual, no se requieren estudios
técnicos.

8. PLAZO PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO

[Defina aqui el periodo en el cual se ejecutara el contrato. El cual debe ser en
meses o en dias calendario, pero qmnmemo‘u al principio de anualidad de |la
vigencia este no puede sobrepasar del 31 de diciembre de la respectiva
vigencia.]

Ejemplo: El plazo de ejecucion del presente contrato sera de quince (15) dias
calendario, contados a partir de la fecha establecida en el Acta de Inicio del
contrato, una vez legalizados, perfeccionados y cumplidos los requisitos legales
Yy presupuestales de ejecucion.

NOTA: Al definir el periodo en el cual se ejecutara el contrato se debe realizar el
calculo acertado del tiempo que se requerira para la ejecucion del contrato, por
lo que se entiende que el plazo pactado en el mismo corresponde a ese analisis
que previamente se efectud. No obstante, si una vez celebrado el contratoy en
plena ejecucion de este, surgen circunstancias que hacen necesario prorrogarlo
o adicionar su plazo, resulta procedente hacerlo, siempre que la entidad lo
considere conveniente y asi lo acuerde con el contratista.
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9. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU
JUSTIFICACION:

El régimen juridico aplicable a la modalidad de seleccion del contratista, que
comprende las etapas precontractuales, contractual y postcontractual, es el
fundamento en el Estatuto General de Contratacion de la Administracion
Publica (Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007 articulo 2 numeral 5) y sus decretos
reglamentarios especialmente el Decreto 1082 de 2015, las leyes Civiles y
Comerciales, y demas normas que adicionen, complementen o regulen las
condiciones del objeto de la contratacion.

Decreto 1860 de 2021, articulo: 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la
contratacion de minima cuantia. La Entidad Estatal debe elaborar unos
estudios previos que deben contener, como minimo, lo siguiente:

1. La descripcion de la necesidad que pretende satisfacer con la contratacion.
2. La descripcion del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del
Clasificador de Bienes y Servicios, de ser posible, o de lo contrario con el
tercer nivel.

Las condiciones técnicas exigidas.

El valor estimado del contrato y su justificacion.

El plazo de ejecucion del contrato.

El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacion.

oA W

ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion de minima
cuantia. Las siguientes reglas son aplicables a la contrataciéon cuyo valor no
excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la Entidad Estatal,
independientemente de su objeto:

1. La Entidad Estatal debe senalar en la invitacion a participar en procesos de
minima cuantia la informacidén a la que se refieren los numerales 2, 3y 4 del
articulo anterior, y la forma como el interesado debe acreditar su capacidad
juridica y la experiencia minima, si se exige esta Ultima, el cumplimiento de
las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes
del futuro contrato.

2. La Entidad Estatal podra exigir una capacidad financiera minima cuando no
hace el pago contra entrega a satisfaccién de los bienes, obras o servicios. Si
la Entidad Estatal exige capacidad financiera debe indicar cémo hara la
verificacion correspondiente en la invitacion.

3. La invitacion se publicara por un término no inferior a un (1) dia habil para
gue los interesados se informen de su contenido y formulen observaciones
o comentarios, los cuales seran contestados por la Entidad Estatal antes del
inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el paragrafo del
presente articulo, dentro del mismo término para formular observaciones se
podran presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme
colombianas.

4. La Entidad Estatal incluird un cronograma en la invitacion que debera tener
en cuenta los términos minimos establecidos en este articulo. Ademas de lo
anterior, en el cronograma se establecera: i) el término dentro del cual la
Entidad Estatal respondera las observaciones de que trata el numeral
anterior. ii) El término hasta el cual podra expedir adendas para modificar la
invitacion, el cual, en todo caso, tendrd como limite un dia habil antes a la
fecha y hora prevista para la presentacion de ofertas de que trata el Ultimo
plazo de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este momento
pueda expedir adendas para modificar el cronograma del proceso; en todo
caso, las adendas se publicaran en el horario establecido en el articulo
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2.21.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015. iii) EI momento en que publicara un
aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se |limité a
Mipyme o si podra participar cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se
dispondra un término adicional dentro del cual los proponentes podran
presentar sus ofertas, el cual sera de minimo un (1) dia habil luego de
publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita o no a Mipyme.

5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econédmicas y verificar que la de
menor precio cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta no
cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos
de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi
sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberan
otorgar las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del
articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual estableceran un término
preclusivo en la invitacion para recibir los documentos subsanables, frente a
cada uno de los requerimientos. En caso de que no se establezca este
término, los proponentes podran subsanar sus ofertas hasta antes de que
finalice el traslado del informe de evaluacion.

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacién durante minimo
un (1) dia habil, para que durante este término los oferentes presenten las
observaciones que deberan ser respondidas por la Entidad Estatal antes de
realizar la aceptacion de la oferta seleccionada.

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que
cumpla con las condiciones establecidas en la invitaciéon a participar en
procesos de minima cuantia. En la aceptacion de la oferta, la Entidad Estatal
debe informar al contratista el nombre del supervisor o interventor del
contrato.

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el
articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacion
del articulo 22124217. del presente Decreto o las normas que los
modifiquen, adicionen o sustituyan.

9. La ofertay su aceptaciéon constituyen el contrato estatal.

PARAGRAFO. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34
de la Ley 2069 de 2020, en estos procedimientos de selecciéon para Mipyme se
aplicara lo prescrito en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No
obstante, de conformidad con el numeral 3 del presente articulo, las solicitudes
para limitar el proceso a Mipyme se recibiran durante el término previsto en
dicho numeral. Ademas, en el aviso de que trata el numeral 4 de este articulo se
indicara si en el proceso aplican las limitaciones territoriales de que trata el
articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podra participar cualquier Mipyme nacional.

CRITERIOS DE SELECCION

La modalidad de seleccién serd de MINIMA CUANTIA, de conformidad con el
articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 literal c el cual define que “lo entidod
seleccionara, mediante comunicacion de aceptacion de la oferta, la propuesta
con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas”

10. JUSTIFICACION DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO:

En este punto deberas:

a) Explicar las variables que se consideraron para calcular el presupuesto
oficial de esta contratacion,

FUNCIONARIO O CONTRATISTA NOMBRE

Tramitado y Proyectado por

Revisado para firma por
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Ejemplo:

El estudio de costos puede efectuarse ademas mediante la solicitud de
cotizaciones, verificacion de precios o condiciones de mercado en
Internet o telefonicamente (dejando constancia escrita por parte del
tecnico encargado del proceso de las llamadas, personas, empresas
contactadas vy resultados obtenidos), las experiencias anteriores
efectuadas por la administracion, y en general cualquier mecanismo
gue permita precisar el valor comercial del bien o servicio a contratar.

b) Incluir el cuadro de valores que arrojo el Estudio de Mercado (este cuadro
comparativo es obligatorio).

Observacion:

En todas las contrataciones que se celebren por parte de la entidad debera
efectuarse el estudio de costos respectivo, teniendo en cuenta por lo menos
tres (3) precios de referencia, surgidos de acuerdo con los parametros
anteriores.

Asi mismo, las cotizaciones soporte del estudio de mercado deben tener en
cuenta las condiciones técnicas minimas requeridas para realizar la
contratacion.

Ejemplo:

De acuerdo con el estudio de mercadeo realizado al sector comercial que
entrega y presta esta clase de bienes y servicios, el costo de las cotizaciones de
conformidad con los requerimientos técnicos que demanda la Entidad para la
vigencia fiscal 2015, es el siguiente:

EMPRESA VALOR

SIGN & DISPLAY

$ 2.410.000 (IVA inc.)

IMPRENTA NACIONAL

$ 18.961.360 (IVA inc.)

TUPUBLICISTA.COM

$ 7.906.096 (IVA inc.)

GLOBOTECH $ 9.287.864 (IVA inc.)

NOTA: con el animo de no excluir a ningun proponente que cotice, se evitaran
los promedios aritméticos y se preferird como valor estimado del proceso, el
maximo valor cotizado, con el fin de promover la inclusidén y pluralidad de
oferentes, pues el valor promedio excluye de tajo los mayores valores que
superan el mismo, poniendo en riesgo la mayor participacion e interés en el
proceso.

1. ANALISIS DEL SECTOR:

Una vez identificada la forma de satisfacer la necesidad, y tener conocimiento
de su ubicacion en el sector econdmico que corresponda, se debe incluir el
Analisis del Sector econdmico al cual pertenece el bien o servicio a contratar;
este analisis permitira establecer el contexto del proceso de contratacion,
identificar los riesgos y determinar los requisitos habilitantes.

Para el efecto, se debe acudir a los lineamientos que ha emitido Colombia
Compra Eficiente, de acuerdo con el ART. 2.2.1.2.5.2 del Decreto 1082 de 2015.
Manual “Guia para la Elaboracién de Estudios del sector”:

! Estas referencias no pueden ser el tnico soporte del estudio de mercado.

FUNCIONARIO O CONTRATISTA NOMBRE
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http://www.colombiacompra.gov.co/sites/default/files/manuales/cce_guia_anali
sis_sector.pdf

Para efectos de realizar el analisis de la oferta, Colombia Compra Eficiente
sugiere consultar las bases de datos e informacion del SIREM
http://sirem.supersociedades.gov.co/Sirem2/index.jsp  de la Superintendencia
de Industria y Comercio

El analisis del sector debera contener minimo los siguientes aspectos:

1. El andlisis del mercado:
a.Aspectos generales del mercado
b. Mercado nacional

Indicar la importancia del sector en el contexto local y nacional, en cuanto a su
peso del dentro de la economia nacional,

c.Perspectiva técnica
d. Perspectiva legal
i. Indicar el marco regulatorio del sector del estudio
ii. Encasode que el valor del proceso este limitado a MIPYME incluir
el siguiente texto: conformidad a las definiciones contenidas en el
articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015,entiéndase por MIPYME
para el presente proceso de contratacion, las micro, pequenas y
medianas empresas, las cuales a su vez se encuentran delimitadas
por el articulo 2° de la Ley 590 de 2000,modificado por el articulo 2
de la Ley 905 de 2004, articulo 75 de la ley 1151 de 2007 y articulo 43
de la Ley 1450 de 20T11.
2. Analisis de la demanda
a. Adquisiciones previas de la Entidad

ARo/Concepto ANO (XXXX) ANO (XXXX) ANO (XXXX)
Objeto
Modalidad de
seleccion
Presupuesto
oficial
Plazo
Valor del contrato

b. Adquisiciones previas de otras Entidades

NOMBRE DE LA | NOMBRE DE LA | NOMBRE DE LA
ENTIDAD ENTIDAD ENTIDAD

CONCEPTO COMPRADORA COMPRADORA Y | COMPRADORA Y
Y EL ANO EL ANO EL ANO

Objeto

Modalidad de

seleccioén

Presupuesto

oficial

Plazo

Valor del contrato

10.1. Analisis de oferta

FUNCIONARIO O CONTRATISTA NOMBRE
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a) Quienes proveen los bienes (Indicar nombre de minimo seis proveedores
gue vendan el bien)

Dinamica de produccion y venta (La forma como distribuyen y entregan los
bienes // consultar la forma como entregan a través de la pagina web y/o por
medio de consulta directa).

12. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO:

Ejemplo: El valor del presupuesto oficial establecido para la presente
contratacion es por la suma de hasta DIEZ MILLONES DE PESOS M/CTE
($10.000.000.00) incluido el IVA.

DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
No. De Fecha de E;DtS;IC(I)Og Fuente Recurso Valor en
CDP CDP 9 NGmeros
de Gasto
XXX XXX XXX XXX XXX EXXX

13. FORMA Y REQUISITOS DE PAGO

Con sujecion a las apropiaciones presupuestales de acuerdo al Plan Anual
Mensualizado de Caja PAC, de |a presente vigencia. El valor de este contrato, se
pagara una vez cumplidos los requisitos exigidos (contra entrega con recibo a
satisfaccion expedido por el supervisor del contrato, o en pagos o
mensualidades vencidas cada una de XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX)
incluido IVA.

Cada pago estara sujeto a la previa presentacion de factura comercial o
documento equivalente, ingreso al almacén (cuando aplique), la certificacion de
cumplimiento de las obligaciones al Sistema de Seguridad Social Integral y
Parafiscales (cuando corresponda) y la certificaciéon de cumplimiento y recibo a
satisfaccion.

Para la presente contratacion no habra lugar a pagos de anticipos ni pagos
anticipados.

14. ACUERDOS COMERCIALES

De conformidad con el MANUAL PARA EL MANEJO DE LOS ACUERDOS
COMERCIALES EN PROCESOS DE CONTRATACION CCE-EICP-MA-03 V1.
24/11/2021, de Colombia Compra Eficiente, se realiza el siguiente analisis.

ACUERDO |VIGENTE| ENTIDA | PRESUPUEST | EXCEPCION PROCESO DE
COMERCIA D ESTA | O SUPERIOR APLICABLE CONTRATACI
L INCLUI ALVALOR DEL | AL PROCESO | ON
DA ACUERDO DE CUBIERTO
COMERCIAL CONTRATAC | POREL
ION ACUERDO
COMERCIAL
SI | NO SI NO SI NO SI NO
Alianza Sl X X X X
pacifico
(Chile,
Perq,
México)

FUNCIONARIO O CONTRATISTA
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Canada SI X X X X
Chile Costa
Rica
Estados
AELC
Estados
Unidos

Unién | X X X X
Europea
Reino
Unido e
Irlanda del
Norte

Corea SI

Israel |

México SI

XX | X|X
XX | X|X
X | X | X[ X
XX | X| X

TRIANGUL Sl
O NORTE
(El
Salvador,
Guatemala,
Honduras)

La Decision 439 de 1998 de la Secretaria de la CAN es aplicable a todos los
Procesos de Contratacion de las Entidades Estatales de nivel departamental
obligadas, independientemente del valor del Proceso de Contratacion.

Segun el Ministerio de Comercio Industria y Turissno — MINCIT el valor de los
umbrales tendra vigencia del 1 de enero del 2022 hasta el 31 de diciembre de
2023, excepto respecto de los Acuerdos Comerciales suscritos con la Union
Europea y los Estados AELC cuyos umbrales tendran vigencia del 1 de enero de
2021 hasta el 31 de diciembre de 2022.

El Acuerdo Comercial entre Colombia y los paises del Triangulo Norte de
Centroamérica (El Salvador, Guatemala y Honduras) no se incluyeron en el
documento dado que no se establecieron umbrales para su aplicabilidad. Sino
se refiere a la menor cuantia de cada entidad. Se anexa documento emitido por
el Mincomercio.

15. ANALISIS DE RIESGOS Y FORMAS DE MITIGARLO

De acuerdo con las disposiciones del articulo 4 de la ley 1150 de 2007 y de los
Articulos, 2211161 y 2211163 del Decreto 1082 de 2015 y con base en la
Metodologia para identificar y clasificar los riesgos elaborado por Colombia
Compra Eficiente el Grupo de Recursos Humanos, realizé la estimacion,
asignacion, tratamiento, monitoreo y mitigacion de los riesgos asociados a la
ejecucion de la presente contratacién como consta en la MATRIZ DE ANALISIS
DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLO QUE ESTABLEZCA LA DEPENDENCIA.
(INCLUIR MATRIZ DE RIESGOS).

16. GARANTIAS QUE AMPAREN UN POSIBLE RIESGO
CONTRACTUAL O EXTRACONTRACTUAL:

Se deberan escoger amparos de acuerdo con el bien o servicio a adquirir.
Ejemplo:

GARANTIA UNICA:

FUNCIONARIO O CONTRATISTA NOMBRE
Tramitado y Proyectado por
Revisado para firma por
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Conforme a la seccion 3, subseccidon 1 al 5, Articulos 2.21.2.3.1.1 al 2.21.2.3.5.1 del
Decreto 1082 de 2015, sobre garantias contractuales, EL CONTRATISTA debera
constituir a favor de la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada
dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la fecha de expediciéon del presente
contrato, Garantia Unica consistente en contrato de seguro contenido en una
podliza, que cubra los siguientes amparos:

a) Cumplimiento del contrato: Por un monto equivalente al quince por
ciento (15%) del valor total del contrato y con una vigencia igual al tér-
mino de ejecucion de la misma y seis (6) meses mas contados a partir de
SuU suscripcion.

b) Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones la-
borales: Por un monto equivalente al cinco (5%) del valor total del contra-
to y con una vigencia igual al término de ejecucion del mismo vy tres (3)
anos mas contados a partir de la expedicion de la pdliza.

c) Calidad y correcto funcionamiento de los bienes: por un monto equiva-
lente al diez (10%) por ciento (10%) del valor total del contrato, con una vi-
gencia igual al término de ejecucion del contrato y cuatro (4) meses mas.

d) Calidad del servicio: por un monto equivalente al diez (10%) por ciento
del valor total del contrato, con una vigencia igual al término de ejecu-
cion del contrato y cuatro (4) meses mas contados a partir de la fecha de
entrega total de los servicios.

Nota: Las Entidades Estatales no estan obligadas a exigir garantias en los
Procesos de Contratacion de minima cuantia. Si la Entidad Estatal decide exigir
garantias en los procesos de seleccion de minima cuantia debe ser una
consecuencia del riesgo del proceso de contratacion y del sector econdmico al
cual pertenecen los posibles oferentes.

Nota: Solo tomar los amparos que cubran |los riesgos previstos, teniendo en
cuenta el objeto y el bien a contratar.

17. DOCUMENTOS PREVIOS:

Escriba que documentos adicionales incluye al presente proceso como por
ejemplo cotizaciones, etc.

XXXX FIRMA XXXX

XXX NOMBRE DEL COMPETENTE PARA SOLICITAR CONTRATACION XXX

CARGO

FUNCIONARIO O CONTRATISTA NOMBRE

Tramitado y Proyectado por

Revisado para firma por

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales vigentes y por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad, lo presentamos para la firma.
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FORMATO N-°. 2
CONDICIONES TECNICAS MINIMAS EXIGIDAS

Yo actuando en representacion legal de la
firma , presento a continuacion
N mi propuesta técnica y me comprometo a cumplir con las condiciones
contenidas en el presente pliego de condiciones.

ESPECIFICACIONES TECNICAS EXIGIDAS:

El proponente deberd presentar su propuesta técnica y econdmica con base en

el siguiente formato, en el que todos los valores deberan expresarse en pesos
colombianos, no estaran sujetos a revisiones, cambios ni ajustes durante el
plazo de validez de la oferta y vigencia del contrato.

Ejemplo: El parque automotor de la Supervigilancia esta conformado por:

MODELO PLACA MARCA TIPO
2012 OBI-895 SSANGYONG Camioneta
2012 OBI-896 SSANGYONG Camioneta
2012 OBI-897 SSANGYONG Camioneta
2012 OBI-898 SSANGYONG Camioneta
2012 OCJ-899 TOYOTA PRADO Camioneta

Nota: El parque automotor podra variar, al presentarse ingreso de nuevos
vehiculos o salida de alguno de los que conforman el parque automotor.

1. Relaciéon de repuestos e insumos para el parque automotor
MANTENIMIENTO PREVENTIVO:

Alineacion de direccion

Sincronizacion

Suspension.

Revision general del sistema de frenos

Balanceo

Diagnostico y chequeo del sistema eléctrico

Revision y ajuste de direccion.

Cambio de aceite de motor

Cambio de filtro de aceite

Cambio de filtro de aire

Cambio de filtro de aire acondicionado

Cambio de filtro de combustible

Engrase

Lavado general y motor

MANTENIMIENTO CORRECTIVO
Cambio de rodamientos
Revision sistema Eléctrico
Cambio exhosto
Cambio sistema de embrague
Arreglo de motor
Cambio de inyectores
Reposicion de guayas
Cambio de amortiguadores
Revision sistema de suspension
Cambio de juego de llantas

FUNCIONARIO O CONTRATISTA NOMBRE
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Revisado para firma por
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2. Equipos minimos excluyentes requeridos para la prestacion del
servicio:
El proponente debe manifestar que cuenta como minimo con los siguientes
equipos:

CANTIDAD DESCRIPCION
Alineador de direcciones electronico
Equipo de monta llantas
Balanceadora de llantas
Alineador de luces
Gatos de columna
Rectificadora de campanas y discos
Rectificadora rines
Carcamo para cambio de aceites
Dispensador neumatico de aceites
Cargador de baterias
Camara de pintura presurizada
Equipo banco de prueba de chasis
Equipo de diagndstico, reparacion y sincronizacion
1 electronicos para el analisis y aplicacion de
mantenimiento automotriz
Equipos y herramientas para reparacion general de
automotores.

(ol |l | ol | o | o | (] | o | o | ]|

Si el proponente no tiene disponibles la totalidad de los equipos para realizar las
actividades de mantenimiento requeridas, podra presentar constancia de
compromiso de un taller que cuente con dichos equipos. Se debera relacionar
los equipos que se ponen a disposicion de la Superintendencia de Vigilancia y
seguridad privada. En dicha constancia se debe especificar claramente el
nombre, direccion, y teléfono de la empresa que se compromete a realizar el
Mmantenimiento con estos equipos.

3. Puntos de trabajo minimos excluyentes requeridos para la prestacion
del servicio
El taller debe contar como minimo con los siguientes puestos de trabajo:

PUESTOS PUNTOS DE
TRABAJO

Mecanica General

Electricidad

Latoneria

Pintura

Alineacion y

Balanceo

_| | | | —

4. Suministro de Llantas:
Las llantas deben cumplir con las siguientes condiciones técnicas:
215/65 RIN 16 KORANDO
225/65 RIN 16 STAVIC
245/70 RIN 17 TOYOTA PRADO

5. Mantenimiento Preventivo:
La labor de mantenimiento preventivo comprende las revisiones periddicas,
inspeccion, ajuste, cambio de piezas menores, en los sistemas de los

FUNCIONARIO O CONTRATISTA NOMBRE
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vehiculos y debe incluir como minimo las siguientes actividades para cada
uno de los vehiculos de la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad
privada:

e Alineacion de direccion, incluye balanceos.

e Sincronizacion: bujias, filtro de gasolina, filtro de aire, liquido, lavador
de inyectores y liquido lavador de cuerpo de mariposa.

e Revision general del sistema de frenos: boster o suavizador de fre-
nos, disco de freno delanteros, disco de freno traseros/ campanas,
mangueras de freno, guaya freno de mano, pastillas delanteras, pas-
tillas traseras o bandas, cilindros de freno, liquido de frenos.

e Diagndsticoy chequeo de todo el sistema eléctrico.

e Revision y ajuste de direccion: caja de direccion, terminales de di-
reccion, tijeras de direccion completas.

e Engrase rodamientos, terminalesy rotulas de direccion completas.

e Lubricantes y lavado: lavado general y motor, cambio de aceite mo-
tor, cambio filtro de aceite, cambio filtro de aire, cambio filtro com-
bustible (segun requerimiento del vehiculo).

La Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada establecera la
periodicidad con que se debe realizar cada una de las actividades de
Mmantenimiento preventivo, de acuerdo con los servicios requeridos por
cada vehiculo.

6. Mantenimiento Correctivo:

Si en el desarrollo del mantenimiento preventivo, se detectan fallas, se
debera realizar el mantenimiento correctivo correspondiente; reponiendo
aquellas partes que sean necesarias para la puesta en funcionamiento del
vehiculo. Igualmente, en el caso de fallas diferentes a las detectadas
durante el mantenimiento preventivo, se debe prestar el servicio de
reparacion de forma inmediata, una vez la empresa sea notificada por
escrito, por parte del supervisor.

El mantenimiento correctivo consiste en la reposicion de piezas danadas,
por repuestos gque sean necesarios para la correcta operacidn de los
vehiculos y que hayan fallado por desgaste natural de las mismas, por
causas imputables al clima, condiciones del terreno o en desarrollo de
alguna actividad inherente a su funcion.

Los repuestos que sean objeto de cambio, seran originales de la marca
del vehiculo y no remanufacturados.

El valor de los repuestos suministrados no excederd en ningun caso, los
consignados en las listas oficiales de los concesionarios y talleres
autorizados o representantes de las marcas nacionales o extranjeras, para lo
cual se presentaran al supervisor Tres (3) cotizaciones.

Una vez el supervisor, solicite el servicio de mantenimiento correctivo, el
contratista le informara las necesidades de repuestos o insumos, asi como
especificacion de costos y solamente procedera a la realizacion del
mantenimiento correctivo cuando medie autorizacion escrita del
supervisor del contrato.

El contratista debera sustituir los elementos que resulten defectuosos en
un plazo maximo de diez (10) dias calendario, contados a partir del recibo
del vehiculo y de la notificacion efectuada por el supervisor del contrato de
manera escrita.

En el evento en que LA SUPERVIGILANCIA requiera durante la ejecucion
del contrato un repuesto o servicio no previsto en los presentes estudios y
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sea necesario para el normal funcionamiento del parque automotor, la
entidad aplicara el siguiente procedimiento: el contratista a solicitud del
supervisor del contrato, cotizara el elemento o servicio solicitado,
detallando: valor de la mano de obra, especificaciones del repuesto o
servicio segun sea el caso, marca si se trata de un repuesto, caracteristicas,
valor unitario y plazo de entrega; la supervision verificara que tal cotizacion
se ajuste a los precios de mercado y cumpla las especificaciones requeridas
con base en lo cual autorizara lo pertinente. Si el elemento o servicio se
requiere con periodicidad se debe efectuar un acta entre el supervisor y el
contratista.

En todo caso el repuesto o llanta que no se encuentre dentro de lo descrito
en este numeral, sera cancelado con cargo a las Disponibilidad
Presupuestal que soporta el contrato.

Si el proponente no tiene disponibles la totalidad de los equipos para
realizar las actividades de mantenimiento requeridas, podra presentar
constancia de compromiso de un taller que cuente con dichos equipos. Se
debera relacionar los equipos que se ponen a disposicion de la
Superintendencia de Vigilancia y seguridad privada. En dicha constancia se
debe especificar claramente el nombre, direccidn, y teléfono de la empresa
gue se compromete a realizar el mantenimiento con estos equipos.

7. Personal Operativo:

El oferente debe indicar en su propuesta que cuenta como minimo con el
siguiente personal operativo vinculado mediante contrato de trabajo o
mediante contrato de prestacion de servicios, en su planta de personal,
garantizando ademas que dicho personal estard presente durante la
ejecucion del contrato:

e Un (1) Jefe de Taller o Gerente, con experiencia minima de tres (3)
anos, en Jefatura de Talleres.

e Un (1) Mecéanico de patio, con experiencia especifica minima de
tres (3) anos.

e Un (1) mecanico general con experiencia en suspensiones, frenos,
direccioén, y demas.

e Un (1) Mecanico con experiencia en reparacion de motores diésel y
gasolina con experiencia minima de tres (3) anos.

e Un (1) Electricista automotriz, con una experiencia especifica mi-
nima de tres (3) anos.

e Un (1) Alineador — balanceador, con experiencia especifica minima
acreditada de dos (2) anos.

Lo anterior se acreditara mediante la presentaciéon de una copia de la
dltima ndmina de personal y las correspondientes hojas de vida del
personal operativo antes mencionado donde se podran consultar las
certificaciones que acrediten la experiencia, cuando se trate de personal
vinculado mediante contrato de trabajo.

Para el personal contratado a través de contratos de prestacion de servicios,
el oferente debera acreditar su vinculacion mediante la presentacion de la
copia de los contratos, los cuales deberan tener como plazo minimo el
estipulado para la ejecucion del presente objeto contractual, copia del pago
a los sistema de seguridad social integral vigente a la fecha de suscripcion
del contrato y por el tiempo de duracion del mismo y las correspondientes
hojas de vida del personal operativo antes mencionado, a las cuales se
deben anexar las certificaciones que acrediten la experiencia.

FUNCIONARIO O CONTRATISTA NOMBRE

Tramitado y Proyectado por

Revisado para firma por

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales vigentes y por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad, lo presentamos para la firma.

Direccion: Calle

Centro Empresa

Pagina 24 de 27

A
244 Mo, 39-42 Torre 4 Pizo 3 Codigo: FOR-GCO-360-007 11 "'rla
rial Samnients Angulo @ Fecha aprobacién: 09/10/2023 SUPER
2035 } o Version: 20 A ‘i VIGILANCIA




COLOMBIA
%, POTENCADE LA
(« V|DA ESTUDIOS PREVIOS

MINIMA CUANTIA

" Defensa

Nota 1: Por la sola presentacion de la propuesta se considera que el proponente
ha realizado el examen completo de todos los aspectos que inciden y
determinan la presentacion de la misma. La exactitud, confiabilidad o
integridad y en especial las condiciones técnicas, de garantia y los costos
directos e indirectos, requeridos para cumplir con el objeto del contrato, se
encuentran bajo la exclusiva responsabilidad del proponente, e igualmente la
interpretacion que haga de la informacion que obtenga a partir de las
aclaraciones solicitadas, si las hay.

Nota 2: Con la presentacion del ANEXO TECNICO debidamente firmado por el
Representante Legal, se entiende que son aceptadas todas las especificaciones
técnicas y obligaciones del cuadro anterior; su modificacion, exclusion o
condicionamiento, conlleva a que la propuesta esté incursa en causal de
rechazo. No son subsanables, por hacer parte de los requerimientos técnicos
mMiNnimos.

La firma del representante legal deberd ser original y de su purio y letra, en el
caso de enviar firma escaneada la propuesta. Serc RECHAZADA.

(Nombre, Firma y N° de cédula del Representante Legal)
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FORMATO N°. 3
PROPUESTA ECONOMICA

OBIJETO:  XXXXXXX.

VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA ECONOMICA: $

_____FE] Proponente, manifiesta que el valor de la Propuesta

Econdmica incluye todos y cada uno de los items, elementos y servicios, con las
especificaciones técnicas minimas requeridas, asi como con la totalidad de las
obligaciones y demas aspectos sefhalados en la /nvitacion Publica No. XX de
20XX.

Ejemplo:
PROPUESTA ECONOMICA

TOYOTA PRADO BLINDADA

VALOR

CANTIDA VALOR | VALOR MANO | TOTAL,
D UNITARIO DE OBRA incluido

IVA

DESCRIPCION

Inyectores

Filtro combustible

N=1D

Bujias

Kit limpieza sist inyeccion
(aditivos)

—_

Filtro aire 1

pastillas de freno
delanteras

pastillas de freno traseras 1

Liquido de frenos 3

Elemento filtro separador
combustible

Filtro combustible sensor

Filtro aceite

Aceite motor

—|0|—=]|—

Filtro A/A

Alineacién de direccion
(delantera/trasera)

sincronizacion

revision general del
sistema de frenos

bandas de freno de mano 1

balanceo 4

diagnodstico y chequeo
del sistema eléctrico

revision y ajuste de
direccion

cambio de aceite de
motor

cambio de filtro de aceite

cambio de filtro de aire

cambio de filtro de aire
acondicionado

filtro trampa combustible

FUNCIONARIO O CONTRATISTA NOMBRE

Tramitado y Proyectado por

Revisado para firma por

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales vigentes y por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad, lo presentamos para la firma.

Pagina 26 de 27

Direccion: Calle 244 Mo, 99-42 Torre 4 Pizo 3 Cédigo: FOR-GCO-360-007 || I
Centro Empresarial Samiento Angulo @) Fecha aprobacién: 09/10/2023 SUPER
conmutador: [+507] 307 BO3E i (o=;  Version:20 A VIGILANCIA

Linea gratuita: 0718000 TI9703

e s




elemento filtro
combustible diesel
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lavado general y motor

cambio de rodamientos

cambio de exhosto

arreglo de motor

reposicion de guayas

cambio de
amortiguadores
delanteros

cambio de
amortiguadores traseros

revision sistema de
suspension

llantas 245/70 RIN 17

TOTALES

Firma Representante Legal
Nombre Representante Legal

c.C

Nota 1: Cuando el oferente no presente, no cumpla, los modifique o no
diligencie completamente todos los requisitos establecidos en este anexo, su
propuesta sera rechazada.
Nota 2: [os oferentes deberan cotizar todos los elementos so pena de RECHAZO

DE LA PROPUESTA

NOTAS:

La firma del Represent
firma escaneada, ir

-
(

al deberd ser original

esa o mecanica, serd RECHAZADA |a propuesta.

>/ caso de enviar
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