SuperVigilancia

OBJETIVO

CARACTERIZACION DEL PROCEO
GESTION ADMINISTRATIVA- RECURSOS FisSICOS

Planear adecuadamente la administracion, el control, racionalizacién, conservacién, aseguramiento y suministro oportuno de los bienes y servicios necesarios,

requeridos por los demas procesos, siguiendo lineamientos de austeridad, gestién financiera y de los sistemas de seguridad y salud en el trabajo, sistema de gestion
ambiental y lo relacionado con el Plan Estatégico de Seguridad Vial.

MINISTERIO DE DEFENSA

NACIONAL

RESPONSABLE DEL PROCESO

COORDINADOR GRUPO DE RECURSOS FiSICOS Y ADQUISICIONES

ALCANCE

ELEMENTOS DE ENTRADA

de seguridad vial hasta su seguimiento.

Este proceso inicia con la planeacién, identificacion y recepcién de necesidades de bienes y servicios, control de inventarios, proceso de baja de bienesy finaliza con
prestacion del servicio y/o el suministro de elementos requeridos por los procesos y el cumplimiento de los requisitos de los sistemas de gestién ambiental, SSTy del plan

CICLO

ACTIVIDADES PRINCIPALES

RESPONSABLES

ELEMENTOS DE SALIDA

OVEEDOR PROVEEDOR INTERNO ENTRADA PHVA DESCRIPCION SALIDA CLIENTE INTERNO CLIENTE EXTERNO
Gobierno Todos los procesos del Sistema Lineamientos y Identificar las necesidades de la entidad para . J Adquisicion de bienes
. . i . . P . R . Coordinador del area . Todos los procesos
nacional/Departam de Gestion de la calidad normatividad/Necesidades adquision de bienes y servicios. y servicios
Gobierno Proceso Direccionamiento Lineamientos y P Elaborar el plan de accion del proceso de | Coordinador del area Plan de accién del Todos los procesos
Ministerio de Proceso Gestién Administrativa [ Introduccion y Justificacion P Establecer el Plan de Seguridad Vial y Coordinador del drea | Plan de Seguridad Todos los procesos Ministerio de Defensa / Agencia
Ministero de Proceso Gestion Administrativa| Metodologia y Requisitos P Establecer poliiticas y objetivos del Sistema | Coordinador del area Plan Gestiéon Todos los procesos Autoridades Ambientales
Proceso Gestion Administrativa Lineamientos internos P Establecer el plan de mantenimiento Coordinador del area Plan de Todos los procesos Entes externos y de Control
v i COTTItE T ISTITUCTOTTdr O
Departamento Lineamientos para |a |dentificar, analizar, valorar, definir controles Mapa de . .
Alta Direccion Politicas de gestion de . o L . B . B Gestion y Desempeno.
o R P y aplicar politicas de gestion de riesgos; asi | Coordinador del area |riesgos/Oportunidade " L
Comité Institucional de riesgos A ) ) Comité Institucional de
Proceso Sistema Integrado de | Lineamientos y directrices como las oportunidades de mejora s de Mejora Coordinacién de Control
PToceso Gestion . . . -
. . . . Realizar gestion, administracion y control de . . . .
Contractual/Proceso Lineamientos y Directrices H . L Coordinador del area Bienes y servicios [Todos los procesos
. ) . los bienes y servicios
Direccionamiento
ini i i i i i Administrar y ejecutar la caja menor de la . . Reembolso de Caja
Ministerio de _ L|neam|en§c?syd|regtr|ces H A ye Il o Coordinador del drea Caj Todos los procesos
Secretaria General/Proceso Reolucion de Caja H entidad de acuerdo con la normatividad Menor / Informes de
Ministerio de Recursos Fisicos Normatividad H Implementar el Plan de Seguridad Vial y Coordinador del area Plan Vial Todos los procesos Ministerio de Defensa / Agencia
Ministero de Recursos Fisicos Normatividad, Metodologia H Implementar Sistema de Gestion Ambiental | Coordinador del area | Sistema de Gestion Todos los procesos Autoridades Ambientales
i i i i Ejecutar cronograma de mantenimiento . . Hoja de vida de los
Entes Externosy de _ _ i Lineamientos, directrices, H 3| g Coordinador del drea ’J Todos los procesos
Proceso Gestion Administrativa Cronograma de preventivo y correctivo del parque vehiculos/Soportes de
; i ; ; Gestion
Central de _ Lineamientos, directrices y ‘ ' . ) ) Resolucién y acta de A
Proceso Gestion Procedimiento H Realizar el proceso de baja de bienes Coordinador del area bai Administrativa/Proceso Central de Inversiones CISA
L . o aja e :
Administrativa/Procedimiento ! Gestion financiera
Entes de control Plan de Auditoria Informes de Auditoria
PTOCESO U EVATUJCIoNTy Informes de Auditoria
. . itori Seguimiento a los planes, indicadores, Funcionarios de la Todos los procesos Entes de control
Mejora/Proceso Sistema Plan de Auditoria Vv g p ' ) ' o ) Interna P .
Proceso Sistema Integrado de | Infome y presentacion de riesgos y oportunidades de mejora. Policia Nacional Acta Revision por la Ente certificador
Direccionamiento Estrategico Presentacién Comité de Acta de Comité de
Entes de control Informes de Auditoria Establecer planes de mejoramientoy ) ) Acciones Correctivas
FPTOCESO Ue EvATUaciony Informes de Auditoria ) . . Funcionarios de la ] ;
. . gestionar las acciones correctivas y de . K y de mejora Entidades de Control O
Mejora/Proceso Sistema Interna A . Policia Nacional y Todos los procesos .
Proceso Sistema Integrado de Acta Revision por la mejorall Lider del proceso F’Ian d.e Ente Certificador
Direccionamiento estrategico u] mejoramiento
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CARACTERIZACION DEL PROCEO

GESTION ADMINISTRATIVA- RECURSOS FiSICOS B acona, O PEFENSA
NORMATIVIDAD DOCUMENTOS
Ver normograma Ver listado maestro de documentos en la Suite Vision Empresarial
INDICADORES RIESGOS
RECURSOS
RECURSO HUMANO INFRAESTRUCTURA AMBIENTE PARA LA OPERACION DE LOS PROCESOS
Directivos, Asesores, Profesionales, Tecnicos , Asistenciales y contratistas. Instalaciones fisicas, software , Hardware, Aplicativo Suite Vision Empresarial, Balance Score Ambiente social, psicologico y fisico adecuados.
FLUJO DE APROBACION
ROL NOMBRE CARGO DEPENDENCIA
Beatriz Viatela Serrano Contratista Area de Recursos Fisicos y Adquisiciones
ELABORO Diego Felipe Martinez Monsalve Contratista Area de Recursos Fisicos y Adquisiciones
Jesus Vargas Rueda Técnico de Defensa Area de Recursos Fisicos y Adquisiciones
VALIDO Diana Marcela Medina Saaveda Coordinadora Grupo de Oficina Asesora de Planeacion
APROBO Diego Andrés Castafieda Guzman Coordinador Grupo Recursos Area de Recursos Fisicos y Adquisiciones
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