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400 SUPERINTENDENCIA DELEGADA PARA LA OPERACION

420 GRUPO DE ESQUEMAS DE AUTOPROTECCION

SUBSERIE

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

AUTORIZACIONES DE BLINDAJE O DESBLINDAJE DE
VEHICULOS

Solicitud de acondicionamiento de blindaje

Solicitud de des blindaje

Solicitud de exclusion de usuarios

Solicitud de traspaso de vehiculo blindado
Solicitud cambio placa

Solucién de cancelacion de blindaje o traspaso

Solicitud de correccidn, aclaracion y
modificacion

Requerimiento de requisitos faltantes
Respuesta al requerimiento

Resolucion que aprueba, niega o archiva la
solicitud

Recurso de reposicion

Derecho de peticion

Respuesta al derecho de peticién

Solicitud inicial

Solicitud de antecedentes

Respuesta de antecedentes

Memorando remisorio

Resolucién que corrige, aclara o modifica la
solicitud

Resolucién que resuelve el recurso de
reposicion
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SuperVigilancia

Superintendencia de Vigilancia y Seguidad Pivada

Fecha de Actualizacién: 08/09/2021

PROCEDIMIENTOS

subserie documental que reflejan el cumplimiento de las
funciones relacionadas con la inspeccion, vigilancia y control
sobre los servicios de vigilancia y seguridad privada en el
territorio nacional. Se conservan por considerarse parte de la
memoria institucional. Se debe garantizar su digitalizacién|
pasado el tiempo de retencion en archivo de gestion para el
aseguramiento de la informacién y posteriores consultas.

420

420

19

19

HISTORIAL DE VIGILADOS
Historial De Vigilados Departamentos De Seguridad

Solicitud de licencia de funcionamiento de
servicios comunitarios

Solicitud de licencias de funcionamiento
Solicitud de ampliacién de modalidad fija,
movil, escolta a personas, vehiculos y
mercancias

Solicitud de cambio de domicilio

Solicitud de cambio de jefe de seguridad
Solicitud de cambio de representante legal
Solicitud de cambio de razén social

18

CcT

lde3

M/D

m Mmoo

subserie documental que reflejan el cumplimiento de las
funciones relacionadas con la inspeccidn, vigilancia y control
sobre los servicios de vigilancia y seguridad privada en el
territorio nacional. Se conservan por considerarse parte de la
memoria institucional. Se digitalizan pasado el tiempo de
retencion en archivo de gestion para el aseguramiento de la
informacidony posteriores consultas.




Laseguridad | wuindefensa

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Super\/igiloncio

Superintendencia de Vigilancia y Seguidad Pivada

es de todos
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CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCION DISPOSICION FINAL SOPORTE PROCEDIMIENTOS

OFICINA SERIE SUBSERIE AG AC CT E S EL PDF/A
Solicitud de cancelacion de la licencia del F
departamento de seguridad
Solicitud de inclusion de personas a escoltar F
Solicitud de registro o cambio de uniformes r
Solicitud de incremento personal operativo

F
Solicitud de inclusion de sitios de vigilancia F
Solicitud de renovacién de licencia de
funcionamiento para departamento de F
seguridad
Solicitud de licencia extensiva F
Solicitud de ampliacién de medios (armas,
tecnoldgicos, caninos) F
Solicitud de nueva licencia por fusion F
Solicitud de correccidn, aclaracion y .
modificacion
Resolucién que corrige, aclara o modifica la E
solicitud

Solicitud de antecedentes F
Respuesta de antecedentes F
Solicitud de paz y salvo F
Respuesta de paz y salvo F
Solicitud de correo electrénico F
Memorando, informe ejecutivo o juridico F
Memorando remisorio F
Requerimiento de requisitos faltantes F
Respuesta al requerimiento F
Resolucién que aprueba, niega o archiva la

solicitud F
Recurso de reposicion F
Resoluciéon que resuelve el recurso de F
reposicion

Derecho de peticion F
Respuesta al derecho de peticién F
Informe trimestral de aportes parafiscales F

Informe semestral de estados financieros
Oficio de novedades
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cODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL SOPORTE
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OFICINA SERIE SUBSERIE AG AC CT E S EL PDF/A
420 21 INFORMES
420 21 6 Informes De Gestion 2 8 E Subserie de caracter administrativo que reflejan la gestion de
Oficio remisorio F la dependencia en términos contables, presupuestales,
Informe F misionales y administrativos. Finalizado el tiempo de|
retencion no desarrolla valores secundarios y se procede a la
eliminacién segun procedimiento previsto en Acuerdo 004 de
2019 (art. 15), debido a que la informacion es consolidada
por la Oficina Asesora de Planeacién, SERIE: INFORMES,)
Subserie: Informes de Gestion.
0 SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
'-'ZJ (Expresada en afios) C\/
o F: Para soporte Fisico CT: Conservacion Total
O EL: Para soporte Electronico AG: Archivo de Gestion MT: Medio Técnico l Eg ?
4 PDF/A: Para Formato de AC: Archivo Central S : Seleccién j
‘-'>J preservacion digital E : Eliminacién Firma Firma
=z Secretario(a) General oordlna r(a) De Gestion Documental
(o]
O
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