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INTRODUCCION

De conformidad con las
disposiciones contenidas en la
Resoluciéon No. 20243200013007
del 26 de febrero de 2024, la
Superintendencia de Vigilancia y
Seguridad Privada en
cumplimiento de los marcos
técnicos normativos vigentes; fija
los parametros para el reporte de
informacion Financiera con corte
a 31 de diciembre de 2023 para ser
presentada en el ano 2024.

El informe de Estados Financieros
de fin de ejercicio con corte a 31 de
diciembre de 2023 fue disefado
con el fin de que las Empresas
clasificadas en los Grupos 1,2 0 3
puedan presentar la informacion
financiera mencionada ante esta
Entidad en las fechas y términos
establecidos en la resolucién No.
20243200013007 del 26 de febrero
de 2024.
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INFORMACION OUE COMPONE EL REQUERIMIENTO

El informe, dependiendo del grupo en el cual esté clasificada la Empresa
(Grupo 1, Grupo 2 o Grupo 3), esta compuesto por los siguientes

formularios:

FORMULARIOS

GRUPO T

GCRUPO 2 | GRUPO 3

Datos de la Empresa
Caratula

Informacion a revelar sobre Administradores

> X
>

Estados Financieros

Estado de Situacion

Financiera Estado de

Resultado Integral

Estado de Resultado Integral,
componentes ORI Estado de Flujos de
Efectivo — Método Indirecto Estado de
Cambios en el Patrimonio

XXX X X

XXX X X

ANexos

Nota: Efectivo y Equivalentes al
efectivoNota: Cuentas por Cobrar
Nota: Detalle de Cuentas por
cobrar Nota: Propiedades,
planta y Equipo Nota: Activos
Intangibles

Nota: Cuentas por

PagarNota: Lista de

notas Nota: Lista de

politicas

contables o correccién de errores

Nota: Cambios por politicas contables, estimaciones

XXX XX X X X X

XXX XX X X X X

IMPORTANTE: La informacion debe ser reportada en PESOS, de igual
forma tener en cuenta que un valor inferior o superior a un multiplo de
mil, se aproxima o redondea a su multiplo de mil mas cercano, ya sea
hacia arriba o hacia abajo, segun esté mas cerca de un lado o del otro.
Conforme se indica en la Resolucion No. 20243200015017.
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Se debe tener en cuenta que, el Unico mecanismo de entrega de la informacion
financiera (Estados Financieros), es mediante el sistema puesto a disposicion de los
vigilados por la Entidad, de acuerdo con las especificaciones técnicas legalmente
establecidas; por lo tanto, su entrega en otro formato u otro medio no exime al
vigilado de la responsabilidad que se derive por errores deforma o de contenido de
la informacion suministrada.

De conformidad con lo estipulado en la Resolucién No. 20243200013007 del 26 de
febrero de 2024., estan obligadas a presentar Estados Financieros con corte a
diciembre 31 de 2023 las Empresas que cuentan con licencia para los siguientes
servicios:

- Cooperativas de Vigilancia y Seguridad Privada

- Empresas de Vigilancia y Seguridad Privada con armasy sin armas

- Empresas Asesoras, consultoras e investigadoras en vigilancia y Seguridad
Privada

- Escuelas de Capacitacion y Entrenamiento en Vigilanciay Seguridad Privada

- Transportadoras de Valores

- Arrendadoras de Vehiculos Blindados

- Blindadoras

IMPORTANTE: La informacion financiera, (@ wwwsupervigilanciago
vigencia 2023 debera ser entregada mediante
el aplicativo de Presentacion de Informacion
Financiera al cual se puede acceder mediante

s

el portal web de I|la Entidad en Reporte de

Informacion

www.supervigilancia.gov.co, en el boton
reporte de informacioén financiera:

o

Para los estados financieros, el aplicativo solamente recibira los archivos en formato
XBRL correspondientes a las taxonomias publicadas por la Entidad.

 IMPORTANTE: Adicionalmente se debe adjuntar a través del aplicativo, en
. formato PDF, los siguientes documentos:

Estados financieros vigencias 2023 y 2022 debidamente firmados
por el representante legal, el contador y cuando aplique, el revisor
fiscal.
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Certificacion de contador o dictamen del revisor fiscal.
Manual de politicas contables definidas por la empresa.
Notas y revelaciones a los Estados financieros.

Certificacion firmada por contador publico en la que se confirme el
grupo al cual pertenece la Empresa.

MECANISMOS PARA CENERACION DE INSTANCIAS XBRL

Quienes cuenten con una herramienta capaz de consumir directamente las
taxonomiasy generar los archivos XBRL (instancias) a partir de ellas, pueden acceder
directamente a los puntos de entrada ubicados en las rutas mencionadas a
continuacion segun corresponda.

Grupo I
https://www.supervigilancia.gov.co/tools/Taxonomias/2021-12-31/Grupol_2021-12-31.xsd

Grupo 2:
https://www.supervigilancia.gov.co/tools/Taxonomias/2021-12-31/Grupol_2021-12-31.xsd

Grupo 3:
https://www.supervigilancia.gov.co/tools/Taxonomias/2021-12-31/Grupo3_2021-12-31.xsd

Para quienes no cuenten con una herramienta XBRL, la Entidad ha puesto a
disposicidnde sus vigilados unas plantillas en Excel a partir de las cuales es posible
generar lasinstancias XBRL que la entidad les requiere.

El uso de estas plantillas es opcional, si el vigilado asi lo considera, podra hacer uso
de cualquier otra herramienta que se acoja al estandar XBRL. De cualquier forma,
en caso de optar el vigilado por el uso de las plantillas o de cualquier otra
herramienta no implica modificacion alguna a los términos de presentacion de la
informacion.
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Las plantillas pueden ser descargadas del portal de la entidad en la seccion de
Reporte de InformacionFinanciera Vigencia 2023:
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Superndgilancia seguridad privada a la cludadania Informacion publica social

#& Inicio » Transparencia y ecceso a la informacién plblica » Presentacion De Informacian Financiera

» Reporte de Informacian Financiera 2023

Reporte de Informacién Financiera 2023

=5 Compartir Q Buscar

+ Resoluciones
« Videotutoriales

Ingreso Al Aplicativo (Presentacion De Informacion Financiera)

Las plantillas, se encuentran publicadas en la pagina Web de la entidad y se pueden
descargar de la siguiente forma:

1. Ingreso a la pagina www.supervigilancia.gov.co
2. Clic al botéon Reporte de Informacion Financiera
3. Clic Reporte de Informacion Financiera 2023
4. Plantillas
5. Plantilla: Grupo 1, Grupo 2 o Grupo 3
6. Descargar Plantilla: Grupo 1, Grupo 2 o Grupo 3 (Segun corresponda)
Plantillas
=3 Compartir Q Buscar
« Grupes1-2-3 + Regads
= Rifinc
8 ©
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INSTRUCCIONES DE USO DE LA HERRAMIENTADE GENERACION DE
INSTANCIAS XBRL

Se han disenado tres plantillas segun el marco normativo y grupo de acogimiento
contable: Grupo 1, Grupo 2 y Grupo 3; por consiguiente, se. debe que utilizar
Unicamente la plantilla correspondiente al grupo en el cual se encuentra clasificado
el vigilado al momento del corte de la informacion financiera a presentar.

Una vez se ha ingresado al portal web de la Entidad y descargado la respectiva
plantilla es importantetener en cuenta las siguientes recomendaciones:

Seguridad en Macros Excel 2010 en adelante

~inconvenientesde apertura de los archivos o de generacion de las instancias,

) generalmente asociados con mensajes informativos de Excel que mencionan
los términos “Macro”, “VBA” o “Visual Basic”.En caso de no desplegarse
mensajes de esta clase, no es necesario ejecutarlos.

/i’j\ IMPORTANTE: Estos pasos solo deben ser ejecutados cuando se presentan

Las plantillas hacen uso de macros que funcionan en Excel, desde la version 2010 y
superiores publicadas hasta la fecha de generacion del presente instructivo.

Las plantillas han sido guardadas en archivos de Excel habilitados para macros. Los
libros de Excel habilitados para macros tienen extension xlsm (en lugar del habitual
xIsx).

Aun cuando generalmente es suficiente con abrir el archivo de plantillas, en caso de
presentarse inconvenientes con la apertura de las plantillas, para habilitar las
caracteristicas contenidas en el archivo dela Plantilla en Excel, se debera:

Ajustar el nivel de seguridad en las macros a: “Deshabilitar todas
las Macros con notificacion”.

Ejecutar en la secuencia indicada las macros contenidas en este
archivo.

Ajustar el nivel de seguridad en las macros de Excel 2010

Para ajustar el nivel de seguridad en las macros de Excel 2007 6 2010 proceda asi:
Antes debe habilitar la ficha del programador siguiendo los pasos descritos a
continuacion:

Seleccione la pestana Archivo y, a continuacion, seleccione Opciones de
Excel.

En la ventana que aparece, seleccione la opcion Personzlizar cinta de
opcionesyalli,en el apartado

Fichas principales, habilite la casilla de verificacidn correspondiente a
Programador y clicen Aceptar.
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IMPORTANTE: Tenga en cuenta que cuando cambie la configuracion de
seguridad en las macros de Excel, tendra que abandonar Excel y volver a
ingresar a él para que la nueva configuracion de seguridad tenga efecto.

No es posible recuperar o pasar mediante mecanismos
automaticos la informacion de una plantilla a otra.

Apertura del archivo de Plantilla

Para abrir el archivo es necesario pulsar sobre su icono.

Tenga presente que, dependiendo la implementacion realizada, el nombre del
archivo puede cambiar.

Nombre: 01 - Plantilla Grupeo 1 - Corte 2023 - V001 (1).xlsm
1.07Mb 14/03/2024
FILE Descripcién: PLANTILLA GRUPO 1 CORTE 2023

Al abrir el archivo se despliega una advertencia de seguridad indicando que las macros
se han deshabilitado.

! ADWVERTENCIA DE SEGURIDAD  Las macros =e han deshahbilitado. ‘ Habilitar contenido ‘% x

Para un adecuado funcionamiento de la
plantilla es in-dispensable pulsar sobre _1

el botdn “Habilitar contenido”.

Una vez abierto el archivo — n — =
y habiendo habilitado las cg =| |/ [gj'j @ ®

macros, se tiene accesoa Crear Irahoja Cambiar  Ver  Guardar Web Ayuda
la Cinta que se describe ¥BRL | Contenido dehoja validacién ysalir | Superintendencia -
en el apartado Entorno Pracesos MNavegacion Accesos Infa
de trabajo”.

IMPORTANTE: Solamente se despliega de forma adecuada la cinta, si el
archivo es abierto con una version igual o superior a Excel 2010 y si se habilita
el contenido. NO se debe utilizar la plantilla sin habilitar las macros, el
diligenciamiento sin las macros activas puede danar su comportamiento
impidiendo la adecuada generacion del archivo. En esos casos es no es
posible brindar soporte por comportamientos inadecuados.
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Entorno de Trabajo

Composicion del Archivo

Los archivos de la Plantilla, estan conformados por distintas hojas, segun la cantidad
de formularios que compongan la estructura del informe (Taxonomia XBRL) que a
su vez depende del grupo al cual corresponde (Grupo 1, Grupo 2 o Grupo 3).

El archivo incluye algunas hojas basicas que facilitan su uso, pero cuyo contenido no
hara parte de losdatos que se incluiran en las instancias:

Tabla de contenido, que facilita la navegacién sobre el archivo y contiene
informacion importante deconocer.

Resumen de validaciones, que facilita la identificacion de inconsistencias en los
datos y previenerechazos de la instancia al momento de enviarla ante el
supervisor.

Anotaciones, que permite a quien diligencia sobre la plantilla tomar notas
aparte de la informacidonque se reportara.

Las demas hojas corresponden a: Datos de la Empresa, Estados financieros y
Anexos.

requieren registrode informacién. Las demas hojas si requieren registro de
informacién y su consistencia se refleja en la hoja de Resumen de validaciones.

i\j IMPORTANTE: Las hojas de Contenido y de Resumen de validaciones no

Cinta de Opciones

La cinta permite acceder a los grupos de funciones especificas:

Procesos
Navegacion
Accesos
Info.

Cada una de ellas contiene tareas distribuidas asf:

Grupo de Procesos: Contiene Unicamente el botdn ‘Crear XBRL'.

Botdon Crear XBRL"

Esta opcidn es la que permite generar la instancia XBRL que podra ser remitida
posteriormente a la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada, a través
del aplicativo de reporte de informacion financiera disponible en la pagina web de
la entidad.
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IMPORTANTE: Para que se genere la instancia se deben cumplir tres
N\ aspectos:

Toda lainformacion a reportar debe estar diligenciada adecuadamente.
No debe haber relaciones de inconsistencia en la hoja de Resumen de
validacion.

Crupo de Navegacion: Este grupo contiene las opciones que facilitan moverse
entre las distintas hojas de la plantilla.

Boton Ira hoja Contenido’”

Permite acceder directamente a la hoja Contenido, para desde alli visualizar |la tabla
y acceder tambiéna cualquier otra hoja del archivo.

Boton 'Cambiar de hoja':

Permite pasar de una hoja a otra con agilidad, sin necesidad de mover las barras de
desplazamiento del area inferior de Excel.

Boton ‘Vervalidacion”

Permite acceder directamente a la hoja Resumen de Validaciones, para desde alli
visualizar consultar si alguna de las hojas tiene inconsistencias facilitando la
ubicacion de estas y la correccion de las situaciones.

Boton ‘CGuardar v salir™

Facilita el proceso de guardado de los ultimos cambios realizados. Al pulsar este
botdn, ademas de guardar se cierra el archivo.

Grupo Accesos: Contiene Unicamente el botdon ‘Web Superintendencia’.

Boton ‘Web Superintendencia’:

Dirige a la ventana de autenticacion del aplicativo de reporte de informacion
financiera de la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada.
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Crupo Info: Contiene el boton ‘Ayuda’.

Boton ‘Avuda’:

Al pulsar sobre este botdn se despliegan un arbol con tres opciones:

Manual de Uso: Dirige la ruta de internet donde esta publicado este

documento.

Licencia y condiciones: Dirige a la ruta de internet donde esta publicado el
documento de licencia de uso de las plantillas y donde se describen las
condiciones y restricciones para su uso.

Holia ‘Contenido’

La hoja ‘Contenido’ relaciona el Informe (Taxonomia — Punto de entrada) al cual
corresponde la plantilla, presenta el listado de formularios con vinculos a las hojas
correspondientes, contiene un acceso directo a la hoja de ‘Resumen de
validaciones' y relaciona la informacion que la Entidad considera importante de
conocer respecto al uso de la plantilla.

A continuacion, se relaciona una imagen de ejemplo de la hoja de Contenido. La
imagen puede variar segun el grupo a la cual pertenezca su empresa.

(( COLOMBIA %1 l..’- Def
%, POTENCLA DE LA 2-'2 it Ancia erensa
¢ VIDA A i

Plantilla para generacion de instancias XBRL
Grupo 3 - Corte a Diciembre 31 de 2023
Versidn de la Plantilla: 1.0

SOLUTIONS

000 Caratula
oo Administradores
210000 Estado de situacidn financiera
20000 Estado de Resultados
E —
Anotagiones

Esta herramienta es una opaidn que facilita alos vigilados pertenecientes al Grupo 3 de aplicacion de normatividad financiera de la Superintendencia de
‘igilancia y Sequridad Frivada, la generacion de los archivas [instancias) RERL que la entidad requiere como parte de la presentacion de la infarmacidn
financiera para el corte a diciembre 31 de 2023,

Eluzo de esta herramienta no ez obligatario, ni su comportamienta pusde ser motivo para sustentar el no cumplimiento del requerimisnta en los términas

Fara consultar detalles sobre el uso de esta herramienta se puede acceder al botdn de ayuda ubicado |a barra de meni o consultar el portal web de la entidad.

Coant —_ .
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Hoia 'Resumen de VValidaciones'

La hoja ‘Resumen de Validaciones' presenta una relacion de las validaciones de
consistencia con quese debe cumplir para poder generar la instancia.

Cada registro en tono rojo o rosa implica que no se ha cumplido con por lo menos
una validacion parael formulario correspondiente. Cada registro en tono verde
implica el cumplimiento de todas las validaciones para el formulario
correspondiente.

En la seccion inferior de la hoja se consolida el resultado desplegando si el archivo
cumple con todas las validaciones o la cantidad de validaciones que no se estan
cumpliendo.

A continuacion, se relaciona una imagen de ejemplo de la hoja de ‘Resumen de
Validaciones'. La imagen puede variar segun el informe al cual corresponda y el
estado de diligenciamiento en que se encuentre.

Resumen de validaciones

Formulario Estado de validaciones por formulario
110000 Caratula £l Formulario tiene validaciones pendientes Formulario 'Caratula’ con 24 Celdas por diligenciar
110010 Administradores £l Formulario tiene validaciones pendientes Formulario ‘Admini es' con 2 filas por diligenciar
210000 Estado de situacion financiera El Formulario tiene validaciones pendientes Formulario 'Estado de Situacion Financiera' con 5 inconsi i3

310000 Estado de Resultados £l Formulario tiene validaciones pendientes Formulario 'Estado de Resultados' con 4 inc ia

El archivo tiene validaciones pendientes:

IMPORTANTE: Un archivo con la hoja de ‘Resumen de Validaciones’ similar a
la que se des-pliega en la imagen anterior NO permitird generar la instancia
XBRL.

A continuacion, se relaciona una imagen de ejemplo de la hoja de ‘Resumen de
Validaciones', esta imagen corresponde a una plantilla que cumple con todas las
validaciones, aspecto indispensable parala generacion de una instancia XBRL.

Resumen de validaciones

Formulario Estado de validaciones por formulario

110000 Carétula 0 ) B Formulario "Carétula’ Completo
110010 inistradores 3 Formulario 'Administradores' Completo

210000 Estado de situacion financiera = ne: - Formulario 'Estado de Situacion Financiera' Valido
310000 Estado de Resultados — | Formulario 'Estado de Resultados' Vélido
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IMPORTANTE: Para la generacion de una instancia XBRL es indispensable

el desplegado en la imagen anterior.

/\ gue la hoja de ‘Resumen de Validaciones' tenga un comportamiento como

Cadaregistroen tono rojo o rosa implica que no se ha cumplido con por o
menosuna validacion para el formulario correspondiente. Para generar la
instancia, nodelbe haber ningun registro en tono rojo o rosa.

Hola 'Anotaciones’

La hoja ‘Anotaciones’ permite registrar en ella comentarios y notas que pueden ser
dtiles para quien esta diligenciando, pero que no haran parte de la instancia al
momento de ser generada.

[

SOLUTIONS

ANOTACIONES

Exta hoja tiene por propdsito que el usuario final, quien diigencia la informacidn, pueda tomar |as anataciones que considers convenientes mientras diigencia 2 infarmacidn y genera la plantilla. El contenido de esta hoja
NO sz utilizard 2l momenta de generar el archiva sbrl que serd remitido 2 la Superintendencia de Vigilanciay Sequridad Privada.

Holas de registro de informacion

Las hojas de registro de informacién son todas las demas hojas que hacen parte de
la Plantilla y sobre las cuales el supervisado debera ingresar los datos
correspondientes a la informacién que presentara.

Con el fin de prevenir situaciones que afecten las caracteristicas de la informacion
como los tipos de dato, la longitud de los valores registrados en las celdas o férmulas
de calculo, entre otras; las hojas de registro de informacion contienen un alto nivel
de blogueo de funciones de Excel, entre ellas las decopiar y pegar.

IMPORTANTE: El intentar desbloquear o habilitar las funcionalidades
restringidas en las plan- tillas, puede afectar de distintas formas el
funcionamiento adecuado de las plantillas y las posibilidades de registrar la
informacion requerida.

Las hojas de registro de informacion no tienen una estructura uUnica, su estructura
depende del tipo deinformacién que se requiera.
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Convenciones generales en las hojas de registro de informacion
Para facilitar el uso es importante resaltar:

Las celdas en color azul claro y color gris

estan habilitadas para recibir informacion.

Cuando una celda en color azul claro o gris no recibe informacion directamente, de
manera general se debe a que se calcula a partir de los valores registrados en otra.
En estos casos al intentar registrar informacion alli, se desplegara un mensaje
indicando que la celda esta bloqueada.

Microsoft Exeal >

La celda o el grafico que intenta cambiar estan en una hoja protegida, Para realizar un cambio, desproteja la hoja, Es posible que se e pida

! que escriba una contrasefia,

informacion y siempre despliegan mensaje

Las celdas en color verde NO reciben ) |
indicando que la celda esta bloqueada.

Las celdas que despliegan trama gris
oscura implican un bloqueo dependiente;

se Dbloquean, con trama gris, © ) _

desbloguean, tomando color azul claroy
permitiendo el registro de informacion,
segun el valor registrado en otras celdas.

Las celdas en otros colores se encuentran fuera del area de
diligenciamientoy siempre estan bloqueadas.

Las celdas que se calculan

a partir de otras, en caso de

hacer parte de un calculo )
vertical, desplegaran en su

borde superior una doble

linea.
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La formula que realiza el cédlculo puede consultarse (sin modificarse) en la barra de

formulas de Excel, por

ejemplo:

E15 I | X v A =+E13+E14 v

Validaciones de consistencia en las hojas de registro de informacion

Dependiendo de la estructuray la clase de informacién que se registre en cada hoja,
a la derecha o de-bajo de las areas de registro de informacion se despliegan
mensajes de validacion indicativos respectoa los motivos de inconsistencia o a si la
informacion esta registrada correctamente. A continuacion, algunos ejemplos de
validacion rechazadas y de como corregir los datos.

Dataz Bisicos

MIT

O

Debe registrar informacion para "NIT

Debe registrar informacion para 'DV'

En la imagen anterior las celdas azules correspondientes a NITy a DV no
tienen datos y a su derechaen un recuadro de color rosa se despliega un
mensaje indicando que “Debe registrar informacion...”.

Al registrar informacion adecuadamente en estas celdas, el mensaje de
inconsistencia es reemplazadopor un mensaje en un recuadro verde que
indica que la informacién es correcta.

Datos Basicos

NIT

o

CORRECTO
CORRECTO

De igual forma, los de

mas

mensajes de validacion bus-
can ser ilustrativos respecto a

la causa de la inconsistencia,

por ejemplo:

——-

©)

Entre otros varios posib
mensajes.

.
—_

en |3 calumns

les

Direccion: Calle 24A No.59-42 Torre 4 Piso 3
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Linea gratuita: 018000 119703

Pagina 16 de 26

-, ‘SHPEAINTENDENEIA O VSSLANCIA Y SEOURIBAD PRIVABA

e

]
B suees. ..
A ﬁ‘



" Defensa

Cada formulario en la parte superior derecha presenta un resumen de su estado,
este es consistentecon lo desplegado en la hoja “Resumen de Validacion”.

Cuando hay inconsistencias, el mensaje que se despliega es similar al presentado a
continuacion:

Formulario "Mota de Cuentas por cobrar® con 2 inconsistencias

Cuando se cumple con lo requerido, el mensaje que se despliega es similar al
presentado a continuacion:

GCeneracion del archivo XBRL

Para generar el archivo = Esto instanciara un proceso interno de mapeoy
XBRL se debe pulsar |§| prevalidacion de los datos contenidos en la
sobre Crea instancia generandouna respuesta conforme el
el boton ‘Crear XBRL' estado encontrado.

XBRL
p \/

Fventos de generacion de instancia al cumplir con todas las premisas

Si el archivo cumple con todas

las validaciones definidas, se 0 Crear archivo XERL?
solicita  confirmaciéon y se
sugerira un nombre vy
ubicacion  del archivo a
generar.
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El nombre sugerido esta compuesto por la letra N que hace referencia a la palabra
NIT, sequido por losnueve digitos del NIT registrado en él informe, la letra A que hace
referencia al ano de corte, seguido por los dos ultimos digitos del ano de corte, y la
letra G y un digito que hacen referencia al grupo de informacioén financiera para el
cual se usa la plantilla.

Guardar como *
« v s Esteequipo + Escritorio + INFORMACION FINANCIERA 2021 ~ O 2 Buscar en INFORMACION Fl...
Organizar « Mueva carpeta Bz - 0
”~ Nombre Fecha de modificacién Tipo Tamafio

7 Acceso ripido
Desktop » Ninguin elemento coincide con el criterio de blisqueda.
Documentos
* Descargas o
&= Imégenes A

w

Nombre de archivo: | N999999951A21G1 v
Tipo: | XBRL files ~
Autores:  ASUSPC Etiquetas: Agregar una etiqueta Titulo: Agregar un titulo Asunto:  Especificar el asunto
4 Ocultar carpetas Herramientas  ~ Cancelar
Solutions XBRL >
o Archivo generado exitosamente para:
0 Q T NIT: 999999999

Con este siguiente, el dultimo Fecha de Corte: 20211231
mensaje, se indica la informacion del Grupo de informadian : Grupo 3
vigilado asociado con la informacioén Ruta y nombre del archivo :
contenida en él y el tipo de in- C:\Users\ysanchez.SVSP\Desktop\REPORTE

2021\NFI9959599A21 63 xbrl

formacién, se crea la instancia, lista
para ser enviada a la Entidad.

Ruta web del punto de entrada:

https:/fwww.supernvigilancia.gov.co/tools/Taxonomias/2021-1
2-31/Grupo3_2021-12-31.xsd
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Fventos de generacion de instancia al no cumplir con todas las
prermisas

Como se ha mencionado anteriormente, para asegurar la generacion de la instancia
XBRL es necesario cumplir con tres premisas:

Toda lainformacion debe estar diligenciada,
No debe haber indicaciones de inconsistencia en la hoja de Resumen de
validaciony

- No se debe haber realizado cambios al comportamiento de la plantilla ni a
los formatos de las celdas

Si no se cumple con estas premisas pueden presentarse diferentes situaciones:

No generacion de la instancia por inconsistencias en los datos

Si hay inconsistencias de validacion en las diferentes hojas de datos y
consecuentemente en la hoja de'Resumen de validacién’ al generar el archivo se
desplegara el siguiente mensaje:

e El contenida del archiva no aprugba tadas las validaciones '

definidas, no es pasible generar el archivo XBREL

Cansulte la detalles en la hoja ‘Resumen de Validacianes', Sera necesario revisar la
carrija TODAS las inconsistencias e intente generar informacidn diligenciada y
nuevamente el archivo, : . .
corregir las situaciones que
generan inconsistencias.
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INCRESOALAPLICATIVO Y CARGUE, VALIDACION Y APROBACIONDE LA
INSTANCIA XBRL EN ELAPLICATIVO PARA REPORTE DE INFORMACION
FEINANCIERA SEVEN-ERP

Una vez el archivo XBRL, ha sido generado exitosamente, se debe continuar con el
cargue, validaciony aprobacion del mismo en el aplicativo SEVEN-ERP, asignado
por la SuperVigilancia para el reporte de la informacion financiera.

Ingreso Al Aplicativo (Presentacion De Informacion Financiera)

Ingresar a la paginawww.supervigilancia.gov.co (@ www.supervigilancia.gov
dirigirse al botén Reporte de Informacion
Financiera:

ﬁ
Reporte de
Informacion
—
Clic en la opcidn Reporte de - Informacién Financiera) SEVEN-
Informacion financiera de la ERP.

vigencia segun corresponda:

V V

(«' 3‘;;;: @ﬂ R s 0 \’;) Defensal (« m ;"i.‘a'm:"“ (2] \") Defens|

#inicio > Transparencia y acceso a la informacién publica > Presentacién De I

Reporte da Informacion Financiera 2023

Reporte de Informacién Financiera 2023

+ Elantillas

L Ose Realiza el pago de la . jAhora es mas facil! 8
4% contribucién por PSE. ‘

<abiidad
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Iniciar Sesién

Recordar contrasefia

Ingresar

Recuperar contrasena

Cargue

validacion del archivo XBRL

" Defensa

-Usuario: se puede ingresar con dos
usuarios.

Persona Juridica:

RL + NIT de la empresa SIN el digito de
verificacion RV + NIT de la empresa SIN el
digito de verificacion

Ejemplo: RL999999999 y RV999999999

-Contrasena: 12345678

Una vez ingrese al aplicativo debe realizar los siguientes pasos:

1. Desplegar la carpeta Reporte de Informacion Financiera y dar clic en
Validacion y Cargue de Informes Financieros.
Seleccionar la opcion cargar XBRLY el Afo de Corte Correspondiente a la vigencia

2.

3.

a presentar.
Dar clic en el boton: Cargar XBRL.

Imagen de ejemplo (Seleccionar el
ano correspondiente a la vigencia a
presentar).

4. Seleccionar desde su equipo la
carpeta SIN ABRIRLA, donde se
encuentra el archivo XBRL
GENERADO (La carpeta solamente
debe contener el archivo XBRL) y
haga clic en “Subir”.

5 Dar click en el botén cargar y
consultar el mensaje informativo
sobre el registroy el archivo donde se
indica que aun no ha sido validado ni
aprobado.

[ vatidacién y cargue e Informes Financieros |

6. Dar click al boton:
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Si el archivo esta diligenciado correctamente, se desplegara un mensaje indicando
gue el documento se ha validado correctamente, de lo contrario se desplegara una
alertaindicandole los errores para quesean corregidos y pueda realizar la validacion

nuevamente.

El documento se ha

validadocorrectamente.

Aprobacion de la Plantilla XBRL

Luego de validar el archivo XBRL, se debera obligatoriamente
aplicativo, con el usuario que inicia con RV,

Una vez autenticado con el usuario RV, se debe:
1. Dar clic en “Reporte de informacion financiera”

2. Dar clic en “Consulta de informacion financiera”

ingresar al

3. Darclicenlaimagen de la lupa. Se desplegara una ventana con los datos de

la empresa.

4. Seleccionar los datosy pulsar el boton “ACEPTAR

SEVEN-XBRL

ey
Supef\/@uongg Consulta informacion XBRL _s__gven_E

5. Se presentara en pantalla la informacién anteriormente validada.
6. Pulsar el botén

7. Darclicen aceptar.

Una vez aceptado, aparecerd un mensaje indicando que el docum
aprobado correctamente.

El documento se ha

J Aprobado correctamente.

ento se ha
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CARCUE DE DOCUMENTOS OUE SOPORTAN LOS ESTADOS
FINANCIEROS PRESENTADOS, FIRMADOS POR REPRESENTANTE [ECAL,
CONTADOR Y/O REVISOR FISCAL

Adicionalmente deberan adjuntar, a través del mismo aplicativo los siguientes
documentos:

Estados financieros vigencias 2023 y 2022 con firma autdgrafa del Representante
legal, contador ycuando aplique; Revisor fiscal

Certificacion de Contador o dictamen del Revisor fiscal
Manual de politicas contables definidos por la empresa
Notas y revelaciones a los estados financieros

Certificacion firmada por Contador Publico en la que se confirme el grupo al cual
pertenece la Empresa

Para realizar el cargue de los adjuntos se deben realizar los siguientes pasos:

Clic en Reporte de Informacion Financiera
Consulta de Informacion Financiera

Clicenlaimagen de la lupa y se abrira una ventana con los datos de la
empresa.

4, Seleccionar los datosy a continuacion ACEPTAR.
Dar clic en el botdon y se abrira la siguiente ventana:

WN

Listado de archivos Adjuntos

iMo se encontraron archivos adjuntos! © Adicionar
@ Descargar

Clic en el Boton y seleccionar desde su equipo los archivos a cargar
en formato PDF.
@ Abrir X
« v 4 > Esteequipo » Escritorio > VIGENCIA 2020 > MARZO 2020 > Adjuntos Estados Financieros v 0 Buscar en Adjuntos Estados Fi.. ©
Organizar v Nueva carpeta v M @
A Nombre o Fecha de modifica... Tipo Tamadio
# Acceso rpido
2 = 1. Estados Financieros Comparativos 201... . Adobe Acrobat D... 141K8
| Documentos # S —
") 2. Certificacion Contador - Dictamen Re... Adobe Acrobat D. 1418
$0escagas £ my il de Polticas Contables . Adobe Acrobat . 141K8
& Imigenes  # L 4. Notasy Revelaciones a los Estados Fin... . Adobe Acrobat D. 141K8
Entregas Senten: =L 5. Centificacion Grupo NIIF.pdf n.  Adobe Acrobat D 141K8

I Escritorio
MARZO 2019
Pruebas 0703201

@@ OneDrive

Este equipo
M Darracnae
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GCENERAR AUTOLIQOUIDACION

Autoliquidacion: Conforme al articulo 3° del Decreto 1989 de 2008, addptese el
formulario de autoliquidacion de la contribucion a favor de la Superintendencia de
Vigilancia y Seguridad Privada, el cual es el resultado de reportar los estados

financieros.

Para generar el formulario de la autoliquidacion luego de reportar la informacion
financiera sedebe realizar de la siguiente manera:

1. EnelAplicativo de informacion Financiera SEVEN-ERP, ingresar a Generar
Autoliquidaciony clic enAutoliquidacion.

2. Verificar que el ano sea el correspondiente a la vigencia a pagar.

SEVEN-XBRL =

Generacion de Autoliquidacién

SUPERVIGILANCIA

" Seleccionar imagen n

MENU PRINCIPAL

Autoliquidacién

B SUPERVIGILANCIA

Para generar su Autoliquidacién ingrese la siguiente informacién.
Nota: Si su pago es posterior a la Fecha maxima, indique |a Fecha en que realizar3 el pago. teniendo en cuenta que genera intereses de moratorios

NIT Nombre Entidad

@ Generar Autoliquidacion

999999991 PRUEBA GRUPO 1Y REGADS

Afioa Fecha maxima Fecha en que
Pagar sin intereses realizara el pago Tipo de servicio

2022-08-31 2022-03-16 EMPRESA DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA SIN ARMAS v
I « Consultar y/o Liquidar & Limpiar

3. Clicen el siguiente botdn: L=y IREITES

4. Verificar los datos de la autoliquidacion.
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SEVEN-XBRL =

SuperVigilancia | Generacién de Autoliquidacién

Ciudad
RMACION REFERENTE AL PAGC
Fecha mixima de presentacién y/o pago Fecha mixima en que se realizark el pago

Referencia de Pago en Banco

SEVEN-XBRL =
SuperVigilancia | Generacién de Autoliquidacién
P s d prosonadil o page Pocha sten on ot 4 ralizod o poge

Referenchs de Pago en Banco

Tipo servicks

[ o1 | s s s |

Referencia de Pago en Banco

Tipo servido

Fecha de Generacién

Fecha de Crmeescilen

Base Cravable

Tarita

Valor Cuota
Contribackin

Intereses anteriorrs

Totala Pagar

Valor Cuota
Contribuckin

Interés de Mora

Intereses anteriores

Totala Pagar

Seveiar

5. Dirigirse al final de la paginay dar clic en el botén aprobary luego en el boton
imprimir Autoliquidacion. Descarga automaticamente la autoliquidacion en

formato PDF, al dar clic en el botdn

Imprimir
Autoliquidacion
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- Paratener en cuenta:
@ T &EA O
1. Cuando no aparezca el boton de Nueva pestafia T
Imprimir Autoliquidacién, debe reducir Nueva ventans o
el zoom de la pagina hasta que aparezca Numva ventana c2 incognite. - Curt ey
el botoén: Histarial »
Descargas Crl+]
Marcadores »
Acercar|alsjar - 1% + o2
Imprimir.... Ctri+F
Enwiar...

2. Si al momento de dar clic en el
BotonImprimir Autoliquidacion = T @ W n
no descarga el formato en PDF, P
debe desbloquear las ventanas Clic
emergentes, para lo cual debe
realizar lo siguiente:

User Rv399999999 CJ

Ubicar el icono que se muestra en la Image
imageny dar clic en él.

(= T

Luego elegir la opciéon

Permitir siem pre pop-ups | Sehan blogueado los siguientes pop-ups en esta pagina:

como muestra la imagen y m http:/imercurio: 81 /SevenViewer/viewer.as... %20AND%%20{FA CLIEN.CLI CODI}%.

Iuego clicen listo — Permitir siempre pop-ups de http://reportefinanciero.supervigilancia.gov.co
Seguir bloqueando pop-ups

Administrar blogueo de ventanas emergentes Listo ;u
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