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% INTRODUCCION
-

P De conformidad con las
fﬁg}":f disposiciones contenidas en la
Resolucién No. 20253200007657
del 03 de marzo de 2025, la
Superintendencia de Vigilancia y
Seguridad Privada en
cumplimiento de los marcos
técnicos normativos vigentes; fija
los parametros para el reporte de
informacién Financiera concorte a
31 de diciembre de 2024 para ser
presentada en el afo 2025.

El informe de Estados Financieros
de fin de ejercicio con corte a 31
de diciembre de 2024 fue
disefado con el fin de que las
Empresas clasificadas en los
Grupos 1, 2 o 3 puedan presentar
la informacion financiera
mencionada ante esta Entidad en
las fechas y términos establecidos
en la resolucibn No. No.
20253200007657 del 03 de
marzo de 2025.
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INFORMACION QUE COMPONE EL REQUERIMIENTO

El informe, dependiendo del grupo en el cual esté clasificada la Empresa
(Grupo 1, Grupo 2 o Grupo 3),estd compuesto por los siguientes

formularios:
FORMULARIOS GRUPO 1| GRUPO 2 | GRUPO 3

Datos de la Empresa
Caratula X X X
Informacidn a revelar sobre Administradores X X X
Estados Financieros
Estado de  Situacién X X X
Financiera Estado de X X X
Resultado Integral X X
Estado de Resultado Integral, X X
componentes ORI Estado de Flujos de X X
Efectivo - Método Indirecto Estado de
Cambios en el Patrimonio
Anexos
Nota: Efectivo y Equivalentes al X X
efectivoNota: Cuentas por Cobrar X X
Nota: Detalle de Cuentas por X X
cobrar Nota: Propiedades, X X
planta y Equipo Nota: Activos X X
Intangibles X X
Nota: Cuentas por X X
PagarNota: Lista de X X
notas Nota: Lista de X X
politicas
Nota: Cambios por politicas contables,
estimacionescontables o correccién de errores

IMPORTANTE: La informacion debe ser reportada en PESOS, de
igual forma tener en cuenta que un valor inferior o superior a un
multiplo de mil, se aproxima o redondea a su multiplo de mil mas
cercano, ya sea hacia arriba o hacia abajo, segun esté mas cerca de
un lado o del otro.
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Se debe tener en cuenta que, el Unico mecanismo de entrega de la informacién
financiera (Estados Financieros), es mediante el sistema puesto a disposicidén de
los vigilados porla Entidad, de acuerdo con las especificaciones técnicas legalmente
establecidas; por lo tanto, su entrega en otro formato u otro medio no exime al
vigilado de la responsabilidad que se derive por errores deforma o de contenido de
la informacidon suministrada.

De conformidad con lo estipulado en la Resolucién No. 20253200007657 del 03
de marzo de 2025., estan obligadas a presentar Estados Financieros con corte a
diciembre 31 de 2024 las Empresas que cuentan con licencia para los siguientes
servicios:

e Cooperativas de Vigilancia y Seguridad Privada

e Empresas de Vigilancia y Seguridad Privada con armas y sin armas

e Empresas Asesoras, consultoras e investigadoras en vigilancia y Seguridad
Privada

¢ Escuelas de Capacitacion y Entrenamiento en Vigilancia y Seguridad Privada

e Transportadoras de Valores

¢ Arrendadoras de Vehiculos Blindados

¢ Blindadoras

IMPORTANTE: La informacion financiera, @ . supervigilancia.
vigencia 2024 debera ser entregada mediante
el aplicativo de Presentacién de Informacién
Financiera al cual se puede acceder mediante

v

el portal web de Ila Entidad en Reporte de

Informacién

WWwWw.supervigilancia.gov.co, en el botén
reporte de informacion financiera:

>

Para los estados financieros, el aplicativo solamente recibira los archivos en formato
XBRL correspondientes a las taxonomias publicadas porla Entidad.

 IMPORTANTE: Adicionalmente se debe adjuntar a través del aplicativo, en
/‘ formato PDF, los siguientes documentos:

e Estados financieros vigencias 2024 y 2023 debidamente firmados por el
representante legal, el contadory cuando aplique, el revisor fiscal.

Pagina 5 de 26

Direccién: Calle 24A No. 59-42 Torre
4 Piso 3 Centro Empresarial Sarmiento
Angulo

Conmutador: (+601) 307 8038

Linea gratuita: 01 8000 119703



http://www.supervigilancia.gov.co/
http://www.supervigilancia.gov.co/
http://www.supervigilancia.gov.co/

Superintendencia
de Vigilanciay
Seguridad Privada

e Certificacién de contador o dictamen del revisor fiscal.
e Manual de politicas contables definidas porla empresa.
e Notasy revelaciones a los Estados financieros.

e Certificacidon firmada por contador publico en la que se confirme el
grupo al cual pertenece la Empresa.

MECANISMOS PARA GENERACION DE INSTANCIAS XBRL

Quienes cuenten con una herramienta capaz de consumir directamente las
taxonomias y generar los archivos XBRL (instancias) a partir de ellas, pueden
acceder directamente a los puntos de entrada ubicados en las rutas mencionadas a
continuacién segun corresponda.

Grupo 1:
https://www.supervigilancia.gov.co/tools/Taxonomias/2021-12-
31/Grupol_2021-12-31.xsd

Grupo 2:
https://www.supervigilancia.gov.co/tools/Taxonomias/2021-12-
31/Grupol_2021-12-31.xsd

Grupo 3:
https://www.supervigilancia.gov.co/tools/Taxonomias/2021-12-
31/Grupo3_2021-12-31.xsd

Para quienes no cuenten con una herramienta XBRL, la Entidad ha puesto
a disposicionde sus vigilados unas plantillas en Excel a partir de las cuales es
posible generar las instancias XBRL que la entidad les requiere.

El uso de estas plantillas es opcional, si el vigilado asi lo considera, podra hacer
uso de cualquier otra heerata que se acoja al estandar XBRL. De cualquier forma,
en caso de optar el vigilado por el uso de las plantilas o de cualquier otra
herramienta no implica modificacién alguna a los términos de presentacion de la
informacion.
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Las plantillas pueden ser descargadas del portal de la entidad en la seccidon de

Reporte de InformaciénFinanciera Vigencia 2024:

®'Gov.co

#inicio > Reporte de Informacién Financiera 2024

Reporte de Informacién Financiera 2024

+ Resolucién + Videotutoriales,

Ingreso Al Aplicativo (Presentacion De Informacion Financiera)

Transparencia y acceso a la informacién Atencién y servicios a la La Sector vigilancia y seguridad

o OERA

Las plantillas, se encuentran publicadas en la pagina Web de la entidad y se pueden

descargar de la siguiente forma:

Plantillas
Plantilla: Grupo 1, Grupo 2 o Grupo 3
Descargar Plantilla:

ouprwdpE

Ingreso a la pagina www.supervigilancia.gov.co
Clic al botén Reporte de Informacion Financiera
Clic Reporte de Informacién Financiera 2024

Grupo 1, Grupo 2 o Grupo 3 (Segun corresponda)

# Inicic » Plantillas

Plantillas

* REGADS = GRUPOS 1-2

* RIFINC

8

=2 Compartir Q. Buscar

Proximamente estaremos publicando las plantillas 2025 para cada una de las categorias

Numero de visitas a esta pagina 682
Fecha de publicacidn 1412/2017
Ultima modificacidn 18/03/2025
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INSTRUCCIONES DE USO DE LA HERRAMIENTA DE GENERACION DE
INSTANCIAS XBRL

Se han disefiado tres plantillas segun el marco normativo y grupo de acogimiento
contable: Grupo 1, Grupo 2 y Grupo 3; por consiguiente, se. debe que utilizar
Unicamente la plantilla correspondiente al grupo en el cual se encuentra clasificado
el vigilado al momento del corte de la informacién financiera a presentar.

Una vez se ha ingresado al portal web de la Entidad y descargado la respectiva
plantilla es importantetener en cuenta las siguientes recomendaciones:

Seguridad en Macros Excel 2010 en adelante

IMPORTANTE: Estos pasos solo deben ser ejecutados cuando se presentan
inconvenientesde apertura de los archivos o de generacién de las instancias,

C_* ) generalmente asociados con mensajes informativos de Excel que mencionan

los términos “Macro”, “VBA” o “Visual Basic”. En caso de no desplegarse
mensajes de esta clase, no es necesario ejecutarlos.

Las plantillas hacen uso de macros que funcionan en Excel, desde la version 2010
y superiores publicadas hasta la fecha de generacion del presente instructivo.

Las plantillas han sido guardadas en archivos de Excel habilitados para macros. Los
libros de Excel habilitados para macros tienen extensién xIlsm (en lugar del habitual
xlsx).

Aun cuando generalmente es suficiente con abrir el archivo de plantillas, en caso de
presentarse inconvenientes con la apertura de las plantillas, para habilitar las
caracteristicas contenidas en el archivo dela Plantilla en Excel, se debera:

e Ajustar el nivel de seguridad en las macros a: “Deshabilitar todas
las Macros con notificacion”.

e Ejecutar en la secuencia indicada las macros contenidas en este
archivo.

Ajustar el nivel de sequridad en las macros de Excel 2010

Para ajustar el nivel de seguridad en las macros de Excel 2007 6 2010 proceda
asi:

Antes debe habilitar la ficha del programador siguiendo los pasos descritos a
continuacién:

e Seleccione la pestafia Archivo y, a continuacidén, seleccione Opciones de
Excel.

e En la ventana que aparece, seleccione la opcion Personalizar cinta de
opciones Yy alli, en el apartado
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e Fichas principales, habilte la casilla de verificacidn correspondiente a
Programador y clic en Aceptar.

IMPORTANTE: Tenga en cuenta que cuando cambie la configuracién de
seguridad en las macros de Excel, tendra que abandonar Excel y volver a
ingresar a él para que la nueva configuracién de seguridad tenga efecto.

No es posible recuperar o pasar mediante mecanismos
automaticos la informacion de una plantilla a otra.

: el archivo de Plantill

Para abrir el archivo es necesario pulsar sobre su icono.

Tenga presente que, dependiendo la implementacién realizada, el nombre del
archivo puede cambiar.

Mombre: 01 = Plantilla Grupo 1 - Corte 2025 - V0O1 (1).xlsm
1.07Mb 14/03/2024
| FILE | Descripcion:  PLANTILLA GRUPO 1 CORTE 2025

Al abrir el archivo se despliega una advertencia de seguridad indicando que las macros
se han deshabilitado.

! ADVERTENCIA DE SEGURIDAD  Las macros se han deshabilitada. Hahilitar cantenidao x

R

Para un adecuado funcionamiento de la
plantilla es in-dispensable pulsar sobre

el boton “Habilitar contenido”. 1

Una vez abierto el —
archivo 'y  habiendo (L%l I% == ?ﬁ’ [Ej@ @l@ @

habilitado las macros, se Crear Irahoja Cambiar  Ver  Guardar Web Ayuda
tiene accesoa la Cinta XBRL Contenido de hoja validacion y salir Superintendencia &
que s€ describe en el Pracesos MNavegacion Accesos Infa
apartado “Entorno de

trabajo”.

IMPORTANTE: Solamente se despliega de forma adecuada la cinta, si el
archivo es abierto con una versién igual o superior a Excel 2010 y si se
habilita el contenido. NO se debe utilizar la plantilla sin habilitar las macros,
el diligenciamiento sin las macros activas puede dafar su comportamiento
impidiendo la adecuada generacién del archivo. En esos casos es no es
posible brindar soporte por comportamientosinadecuados.
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Entorno de Trabajo

Composicion del Archivo

Los archivos de la Plantilla, estan conformados por distintas hojas, segun la
cantidad de formularios que compongan la estructura del informe (Taxonomi
XBRL) que a su vez depende del grupo al cual corresponde (Grupo 1, Grupo 2 o
Grupo 3).

El archivo incluye algunas hojas basicas que facilitan su uso, pero cuyo contenido
no hara parte de losdatos que se incluirdn en las instancias:

e Tabla de contenido, que facilita la navegacién sobre el archivo y contiene
informacidon importante deconocer.

e Resumen de validaciones, que facilita la identificacidn de inconsistencias en
los datos y previenerechazos de la instancia al momento de enviarla ante el
supervisor.

e Anotaciones, que permite a quien diligencia sobre la plantila tomar notas
aparte de la informacidnque se reportara.

e Las demas hojas corresponden a: Datos de la Empresa, Estados financieros y
Anexos.

IMPORTANTE: Las hojas de Contenido y de Resumen de validaciones no
requieren registro de informacion. Las demas hojas si requieren registro de
informacidn y su consistencia se refleja en la hoja de Resumen de validaciones.

Cinta de Opci

La cinta permite acceder a los grupos de funciones especificas:

Procesos
Navegaciéon
Accesos
Info.

Cada una de ellas contiene tareas distribuidas asi:
Grupo de Procesos: Contiene Unicamente el botén'Crear XBRL'.

Boton “Crear XBRL':

Esta opcidn es la que permite generar la instancia XBRL que podra ser remitida
posteriormente a la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada, a través
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del aplicativo de reporte de informacién financiera disponible en la pagina web de
la entidad.

IMPORTANTE: Para que se genere la instancia se deben cumplir tres

aspectos:
/ e Todala informacion a reportar debe estar diligenciada adecuadamente.

Q

” o No debe haber relaciones de inconsistencia en la hoja de Resumen de
validacién.

Grupo de Navegacion: Este grupo contiene las opciones que facilitan moverse
entre las distintas hojas de la plantilla.

Permite acceder directamente a la hoja Contenido, para desde alli visualizar la tabla
y acceder tambiéna cualquier otra hoja del archivo.

Permite pasar de una hoja a otra con agilidad, sin necesidad de mover las barras
de desplazamiento del area inferior de Excel.

Permite acceder directamente a la hoja Resumen de Validaciones, para desde alli
visualizar consultarsi alguna de las hojas tiene inconsistencias facilitando Ila
ubicacién de estas y la correccionde las situaciones.

Facilita el proceso de guardado de los ultimos cambios realizados. Al pulsar este
botén, ademas de guardar se cierra el archivo.

Grupo Accesos: Contiene Unicamente el botén'Web Superintendencia’.

Dirige a la ventana de autenticacion del aplicativo de reporte de informacién
financiera de la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada.

Direcc
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Grupo Info: Contiene el boton‘Ayuda’.

Al pulsar sobre este botén se despliegan un arbol con tres opciones:

e Manual de Uso: Dirige la ruta de internet donde esta publicado este
documento.

e Licencia y condiciones: Dirige a la ruta de internet donde esta publicado el
documento de licencia de uso de las plantilas y donde se describen las
condiciones y restricciones para su uso.

:I I I - l - I.

La hoja ‘Contenido’ relaciona el Informe (Taxonomia — Punto de entrada) al cual
corresponde la plantilla, presenta el listado de formularios con vinculos a las hojas
correspondientes, contiene un acceso directo a la hoja de ‘Resumen de
validaciones’ y relaciona la informacién que la Entidad considera importante de
conocerrespecto al uso de la plantilla.

A continuacién, se relaciona una imagen de ejemplo de la hoja de Contenido. La
imagen puede variar segun el grupo a la cual pertenezca su empresa.

$J
Supervigilancia

Plantilla InExX Ver 2.0 para generacion de instancias XBRL
Grupo 1 - Corte a Diciembre 31 de 2024
Version 1.0 SOLUTIONS

Caritula

Administradores

Estado de situacién financiera

Estado de Resultados

Estado de Resultados - Otro Resultado Integral
Estado de Flujos de Efectivo

Estado de Cambios en el Patrimonio
MNota de Efectivo y equi al efecti
Nota de Cuentas por cobrar

MNota de Detalle de Cuentas por cobrar
Lista de Notas

Lista de Politicas

Mota de Cambios por politi

Mota de Propiedades, planta y equipo
Nota de Activos Intangibles

MNota de cuentas por pagar

B .
Anotaciones

Esta herramienta es una opcidn que Facilita alos vigilados pertenecientes al Grupo 1de aplicacidn de normatividad financiera de
la i dencia de Vigilancia y idad Privada, la generacion de los archivos (instancias) ¥BRL que la entidad requiere

coma parte de la presentacidn de la informacidn financiera para el corte a diciembre 31 de 2024,

El usa de esta herramienta no es obligatorio, ni su comportamienta puede ser motivo para sustentar el no cumplimienta del
requerimienta en los términos indicadas en &

Fara consultar detalles sobre el uso de esta herramienta se puede acceder al botdn de ayuda ubicado la barra de meni o
conzultar el portal web de la entidad.

Centif . .
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La hoja ‘Resumen de Validaciones’ presenta una relacién de las validaciones de
consistencia con quese debe cumplir para poder generar la instancia.

Cada registro en tono rojo o rosa implica que no se ha cumplido con porlo menos
una validacion parael formulario correspondiente. Cada registro en tono verde
implica el cumplimiento de todas las validaciones para el formulario
correspondiente.

En la seccion inferior de la hoja se consolida el resultado desplegando si el
archivo cumple con todas las validaciones o la cantidad de validaciones que no se
estan cumpliendo.

A continuaciéon, se relaciona una imagen de ejemplo de la hoja de ‘Resumen de
Validaciones’. La imagen puede variar segun el informe al cual corresponday el
estado de diligenciamiento en que se encuentre.

&

Supervigilancia

Resumen de validaciones

Formulario Estado de validaciones por formulario

110000 Caratula El Fo ario tiene validaciones pendiel Formulario 'Caratula’ con 25 Celdas por diligenciar
110010 Administradores El Fo ario tiel 3 pendie Formulario 'Administradores' con 2 filas por diligenciar
Formulario 'Estado de Situacién Financiera’ con 6 inconsistencias
Formularic 'Estado de Resultados’ con 4 inconsistencias
Formularic 'Estado de Resultados - ORI' valido
Formulario 'Estado de Flujos de Efective’ Valido
Formulario 'Estado de Cambios en el Patrimeonic’ con 1 inconsistencias
Formularic 'Nota de Efectivo..' con 1 inconsistencias
Formulario 'Nota de Cuentas por cobrar' Valido
Formulario 'Nota de Detalle de cuentas por cobrar' Valido

Formularic 'Lista de notas' con 121 inconsistencias

Formulario 'Lista de politicas contables' con 71 inconsistencias
Formulario 'Nota de Cambios en politicas...' valido
Farmularic 'Nota de Propiedades, planta y equipo’ Valido
Formulario 'Nota de Activos Intangibles' Valido

Formulario 'Nota de Cuentas por pagar' Valido

El archivo tiene validaciones pendientes:

IMPORTANTE: Un archivo conla hoja de ‘Resumen de Validaciones’ similar
a la que se des-pliega en la imagen anterior NO permitird generar la
instancia XBRL.
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A continuacién, se relaciona una imagen de ejemplo de la hoja de ‘Resumen de
Validaciones’, esta imagen corresponde a una plantilla que cumple con todas las
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validaciones, aspecto indispensable parala generacion de una instancia XBRL.

— T
. .
Resumen de validaciones
SOLUTIONS
Formulario Estado de validaciones por formulario
110000 cardtula El io NO tiene i Formulario 'Caratula’ Completo
10010 Administradores El io NO tiene Formulario 'Administradores’ Completo

210000 Estado de situacion financiera El io NO tiene Formulario 'Estado de Situacion Financiera' Valido
310000 Estado de Resultados El io NO tiene Formularic 'Estado de Resultados' Valido
410000 Estado de Resultados - Otro Resultado Integral El io NO tiene Formulario 'Estado de Resultados - ORI' Valido
520000 Estado de Flujos de Efectivo El io NO tiene Formulario 'Estado de Flujos de Efectivo’ Valido
E10000 Estado de Cambios en el Patrimonio El i NO tiene Formulario 'Estado de Cambios en el Patrimonio’' Valido
200101 Nota de Efectivo y equivalentes al efective El io NO tiene Formulario 'Nota de Efectivo...' Valido
200111 Nota de Cuentas por cobrar El io NO tiene Formulario 'Nota de Cuentas por cobrar' Valide

800111a Nota de Detalle de Cuentas por cobrar El io NO tiene Formulario 'Nota de Detalle de cuentas por cobrar' Valido
BODS00 Lista de Notas El io NO tiene Formulario 'Lista de notas' Valido
200800 Lista de Politicas contables El io NO tiene Formularic 'Lista de politicas contables’ Valido
211000 Nota de Cambios en Politicas ... El io NO tiene Formulario 'Nota de Cambios en politicas...' Valido
822100 Nota de Propi s, planta y equipa El io NO tiene Formularic 'Nota de Propi ., planta y equipo’ Valido
823180 Nota de Activos Intangibles El io NO tiene Formulario 'Nota de Activos Intangibles' Valido
828000 Nota de cuentas por pagar El io NO tiene Formulario 'Nota de Cuentas por pagar' Valido

IMPORTANTE: Para la generacion de una instancia XBRL es indispensable
que la hoja de ‘Resumen de Validaciones’ tenga un comportamiento como el
desplegado en la imagen anterior.

Cada registro en tono rojo o rosa implica que no se ha cumplido con
por lo menosuna validacion para el formulario correspondiente. Para
generar la instancia, nodebe haber ningin registro en tono rojo o

rosa.

La hoja'‘Anotaciones’ permite registrar en ella comentarios y notas que pueden ser
Utiles para quien esta diligenciando, pero que no haran parte de la instancia al

momento de ser generada.

ANOTACIONES

SOLUTIONS

Esta hojatien por prapésito que el usuario final, quien diigencia lainformacisn, pueda tomar las anataciones q COMUER lair
NO seutilizars al mamento de generar el archiva sbrl que serd remitida ala Superintendencia de Yigilancia y Sequridad Privada.

iidn y genera |3 plantilla, El cantenida de estahoja

Direcciédn:

Angulo
Conmutador:
Linea gratuita:

Calle 24A No.
4 Piso 3 Centro Empresari

(+601)
01

59-42
al S
307 8038

8000 119703

‘orre

armiento
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Hoias d istro de inf -

Las hojas de registro de informacion sontodas las demas hojas que hacen parte de
la Plantila y sobre las cuales el supervisado deberd ingresar los datos
correspondientes a la informacidon que presentara.

Con el fin de prevenir situaciones que afecten las caracteristicas de la informacién
como los tipos de dato, la longitud de los valores registrados en las celdas o
férmulas de calculo, entre otras; las hojas de registro de informacidén contienen un
alto nivel de bloqueo de funciones de Excel, entre ellas las decopiar y pegar.

IMPORTANTE: El intentar desbloquear o habilitar las funcionalidades
restringidas en las plan- tilas, puede afectar de distintas formas el
funcionamiento adecuado de las plantillas y las posibilidades de registrar la
informacién requerida.

Las hojas de registro de informacién no tienen una estructura Unica, su estructura
depende del tipo deinformacion que se requiera.

Convenciones generales en las hojas de registro de informacion
Para facilitar el uso es importante resaltar:

Las celdas en colorazul claro y color
gris

estan habilitadas para recibir
informacion.

Cuando una celda en color azul claro o gris no recibe informacién directamente, de
manera general se  debe a que se calcula a partir de los valores registrados en
otra. En estos casos alintentar registrar informacién alli, se desplegara un mensaje
indicando que la celda esta bloqueada.

Microsoft Excel *

I La celda o el grafico que intenta cambiar estdn en una hoja protegida. Para realizar un cambio, desproteja 1a haja. Es posible que se le pida

gue escriba una contrasefia,
Aceptar
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Las celdas en color verde NO reciben | |
informacién y siempre despliegan mensaije
indicando que la celda esta bloqueada.

Las celdas que despliegan trama gris

oscura implican un blogueo

dependiente; se blogquean, con trama ) _
gris, o desblogquean, tomando color

azul claroy permitiendo el registro

de informacién, segun el valor

registrado en otras celdas.

Las celdas en otros colores se encuentran fuera del
drea de diligenciamiento y siempre estan

Las celdas que se calculan
a partir de otras, en caso

de hacer parte de un )
calculo vertical,

desplegardn en su borde
superior una doble linea.

La férmula que realiza el calculo puede consultarse (sin modificarse) en la barra de
formulas de Excel, por ejemplo:

E15 - J =+E13+E14 v

Validaciones de consistencia en las hojas de registro de informacion

Dependiendo de la estructura y la clase de informacidon que se registre en cada hoja,
a la derecha o de-bajo de las areas de registro de informacién se despliegan
mensajes de validacién indicativos respectoa los motivos de inconsistencia o a si la
informacién esta registrada correctamente. A continuacién, algunos ejemplos de
validacion rechazadasy de cdmo corregir los datos.

Datos Basicos
MIT
[

Direcc
4 Piso
Angulo
Conmu t

Linea gratuita: 01 8000 119703
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En la imagen anterior las celdas azules correspondientes a NIT y a DV
no tienen datosy a su derechaen un recuadro de colorrosa se despliega
un mensaje indicando que “Debe registrar informacion...”.

Al registrar informacion adecuadamente en estas celdas, el mensaje de
inconsistencia es reemplazado porun mensaje en un recuadro verde que
indica que la informacién es correcta.

Datos Basicoes
MIT
Oy

CORRECTO
CORRECTO

De igual forma, los demés
mensajes de validacién
bus- can ser ilustrativos
respecto a la causa de la
inconsistencia, por ainformaci trada en e alio para 'Ganancia [pérdidal’ en la o

ejemplo: ‘P atrimonio [miembra] para de ser igual al reportada en el Estado de

Y

Entre otros varios posibles
mensajes.

Cada formulario en la parte superior derecha presenta un resumen de su estado,
este es consistenteconlo desplegado en la hoja "Resumen de Validacion”.

Cuando hay inconsistencias, el mensaje que se despliega es similar al presentado
a continuacion:

Formulario "Nota de Cuentas por cobrar” con 2 inconsistencias

Cuando se cumple con lo requerido, el mensaje que se despliega es similar al
presentado a continuacién:
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5 i6n del archivo XBRI

Para generar el archivo
XBRL se debe pulsar
sobre

el boton'Crear XBRL'

N>

Y
EHE]
Crea
#BEL

Esto instanciard un proceso interno de
mapeo y ©prevalidacién de los datos
contenidos en la instancia generando una
respuesta conforme el estado encontrado.

N—

Si el archivo cumple con todas
las validaciones definidas, se
solicita  confirmacion y se
sugerird un nombre y ubicacion
del archivo a generar.

e Crear archivo XBRLY

El nombre sugerido estd compuesto porla letra N que hace referencia a la palabra
NIT, seguido porlosnueve digitos del NIT registrado en él informe, la letra A que
hace referencia al afio de corte, seguido por los dos ultimos digitos del afio de

corte, y la letra G y un digito que hacen referencia al grupo de informacién
financiera para el cual se usa la plantilla.

Guardar coma X

« - » Este equipo » Escritorio » INFORMACIOM FINANCIERA 2021 v Q 2 Buscar en INFORMACION Fl...

Organizar » Mueva carpeta B== -

& MNombre Fecha de modificacién Tipo Tamafio

# Acceso rapido
Desktop o+ Ningun elemento coincide con el criteric de bisqueda.

Documentos

; Descargas o

[ Imagenes &

v

MNombre de archive: | N999899991421G1

Tipo: | XBRL files ™

Autores:  ASUSPC Etiquetas: Agregar una etiqueta Titulo: Agregar un titulo Asunto:  Especificar el asunto

~ Ocultar carpetas Herramientas  + Guardar | | Cancelar

Direcciédn:

4 Piso
Angulo

Conmutador:
Linea gratuita:
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Solutions XBRL *
Con este siguiente, el ultimo
mensaje, se indica la o Archivo generado exitosamente para:
1nfOJlfmac1on del . v1gll§do NIT: 999999999
asociado con la informacidn Fecha de Corte: 2021-12-31
o 2 0 0 Grupo de informacion : Grupo 3

contenida en €l y el tipo de in-
formacidn se crea la Ruta y nombre del archivo :

14
instancia lista para ser C\Users\ysanchez SWSPDesktop\REPORTE

! 2021\N%99999999421G3.xbrl

Ruta web del punto de entrada:

https:/fwww supervigilancia.gov.co/tools/Taxonomias/2021-1
2-31/Grupo3_2021-12-31.xsd

Como se ha mencionado anteriormente, para asegurar la generacién de la instancia
XBRL es necesario cumplir con tres premisas:

Toda la informacién debe estar diligenciada,

e No debe haber indicaciones de inconsistencia en la hoja de Resumen de
validacion y

¢ No se debe haber realizado cambios al comportamiento de la plantilla ni a
los formatos de las celdas

Si no se cumple con estas premisas pueden presentarse diferentes situaciones:
No generacidon de la instancia por inconsistencias en los datos

Si hay inconsistencias de validacion en las diferentes hojas de datos vy
consecuentemente en la hoja de‘Resumen de validacidn’ al generar el archivo se
desplegara el siguiente mensaje:

Sera necesario revisar la
Cansulte la detalles en la hoja "Resumen de Validacianes', . .7 - .
corrija TODAS las inconsistencias e intente generar informacion diligenciada vy
nuevamente el archve. corregir las situaciones que
generan inconsistencias.

El caontenida del archiva no aprueba tadas las validaciones
definidas, no es pasible generar el archivo XBRL.
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INGRESO AL APLICATIVOY CARGUE, VALIDACION Y APROBACION DELA
INSTANCIA XBRL EN EL APLICATIVO PARA REPORTE DE INFORMACION
FINANCIERA SEVEN-ERP

Una vez el archivo XBRL, ha sido generado exitosamente, se debe continuar con el

cargue, validaciony aprobacion del mismo en el aplicativo SEVEN-ERP, asignado
por la SuperVigilancia para el reporte de la informacion financiera.

- AL Aplicativo (P tacién De Inf i6n Fi jera)

Ingl’esal’ a Ia Cﬂ www.supervigilancia. >
paginawww.supervigilancia.gov.co dirigirse al
botén Reporte de Informacion Financiera: :Ai'f-
. il
- Reporte de
Informacién
A —
e Informacién Financiera) SEVEN-
e Clic en la opcidbn Reporte de ERP.
Informacidon financiera de Ila
vigencia segun corresponda: v
T — [@ m ,‘a‘%';‘}'.‘.. ° \T) Defens|
(«' VIDA @:‘.l’ Bifion —° C. ) Defensal

e
Reporte de Informacion Financiera 2023

Reporte de Informacioén Financiera 2023

Presentacion De Informacion Financiera

+ Elantillas

+_Histéric
" Reporte de Informacion Financlera 2023
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*Usuario: se puede ingresar con dos
usuarios.

Iniciar Sesion

Persona Juridica:

RL + NIT de la empresa SIN el
digito de verificacidén RV + NIT de
la empresa SIN el digito de

Cargue y validacion del archivo XBRL ‘Contrasefia: 12345678

Recordar contrasefia

Una vez ingrese al aplicativo debe realizar los siguientes pasos:

1. Desplegar la carpeta Reporte de Informacién Financiera y dar clic en
Validacidon y Cargue de Informes Financieros.

2. Seleccionar la opcion cargar XBRL y el Ao de Corte Correspondiente a la
vigencia a presentar.

3. Dar clic en el boton: Cargar XBRL.

cia IVah‘dacm’n y cargue de Informes Financieros |

Imagen de ejemplo (Seleccionar el
afo correspondiente a la vigencia a
presentar).

4. Seleccionar desde su equipo la
carpeta SIN ABRIRLA, donde se
encuentra el archivo XBRL
GENERADO (La carpeta solamente
debe contener el archivo XBRL) y
haga clic en “Subir”.

5. Dar click en el botdn cargar y
consultar el mensaje informativo
sobre el registro y el archivo donde
se indica que aun no ha sido validado
ni aprobado.
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6. Dar click al boton: " Validar

Si el archivo esta diligenciado correctamente, se desplegara un mensaje indicando
que el documento se ha validado correctamente, de lo contrario se desplegara una
alerta indicandole los errores para que sean corregidos y pueda realizar la
validacidn nuevamente.

El documento se ha

validado
correctamente.

Aprobaciéon de la Plantilla XBRL

Luego de validar el archivo XBRL, se debera obligatoriamente ingresar al
aplicativo, con el usuario gue inicia con RV.

Una vez autenticado con el usuario RV, se debe:
1. Dar clic en “Reporte de informacion financiera”
2. Dar clic en “Consulta de informacion financiera”

3. Dar clic en la imagen de la lupa. Se desplegara una ventana conlos datos
de la empresa.

4. Seleccionar los datos y pulsar el botén“ACEPTAR

SEVEN-XBRL = -

ey
Super\/igugngg Consulta informacién XBRL S_even:g!

5. Se presentara en pantalla la informacidn anteriormente validada.
6. Pulsar el botén

7. Dar clic en aceptar.
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Una vez aceptado, aparecera un mensaje indicando que el documento se ha
aprobado correctamente.

El documento se ha x
r Aprobado correctamente.

CARGUE DE DOCUMENTOS QUE SOPORTANLOS ESTADOS FINANCIEROS
PRESENTADOS, FIRMADOS POR REPRESENTANTE LEGAL, CONTADORY/O
REVISOR FISCAL

Adicionalmente deberan adjuntar, a través del mismo aplicativo los siguientes
documentos:

Estados financieros vigencias 2023y 2022 con firma autdgrafa del Representante
legal, contadorycuando aplique; Revisor fiscal

Certificacidn de Contador o dictamen del Revisor fiscal

Manual de politicas contables definidos porla empresa

Notas y revelaciones a los estados financieros

Certificacidn firmada por Contador Publico en la que se confirme el grupo al cual
pertenece la Empresa

Para realizar el cargue de los adjuntos se deben realizar los siguientes
pasos:

1. Clic en Reporte de Informacién Financiera

2. Consulta de Informacién Financiera

3. Clic en la imagen de la lupa y se abrird una ventana con los datos de la
empresa.

4. Seleccionar los datos y a continuacion ACEPTAR.

5. Dar clic en el botén y se abrira la siguiente ventana:

Listado de archivos Adjuntos

jMo se encontraron archivos adjunios! © Adicionar
@ Descargar
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Clic en el Botén y seleccionar desde su equipo los archivos a cargar
en formato PDF.

@ Abrir X
« © 4 > Esteequipo » Escritorio > VIGENCIA2020 > MARZO 2020 > Adjuntos Estados Financieros v & Buscaren Adjuntos Estados p
Organizar v Nueva carpeta v M e
A Nombre Fecha de modifica... Tipo Tamaiio
# Acceso répido
£ ") 1. Estados Financieros Comparativos 201... 1/03. v Adobe Acrobat D. 141 K8
[ Documentos #
") 2. Certificacion Contador - DictamenRe...  1/03 A 141K8
¥ Oescorges # 1 3. Manual de Politicas Contables.pdf 141
&l Imigenes  # X 4. Notas y Revelaciones a los Estados Fin... 141
14

Entregas Senten: =L 5. Centificacion Grupo NIIF.pdf
I Escritorio

MARZO 2019

Pruebas 0703201

@ OneDrive

1 Este equipo
M Daccrcnse

GENERAR AUTOLIQUIDACION

Autoliquidacion: Conforme al articulo 3° del Decreto 1989 de 2008, addptese el
formulario de autoliquidacion de la contribucién a favor de la Superintendencia de
Vigilancia y Seguridad Privada, el cual es el resultado de reportar los estados

financieros.

Para generar el formulario de la autoliquidacién luego de reportar la
informacién financiera se debe realizar de la siguiente manera:

1. En el Aplicativo de informacidn Financiera SEVEN-ERP, ingresar a Generar
Autoliquidacion y clic enAutoliquidacién.

2. Verificar que el afo sea el correspondiente a la vigencia a pagar.

SEVEN-XBRL =

SupeVigilancia | Generacién de Autoliquidacion
n SUPERVIGILANCIA

MENU PRINCIPAL

Autoliquidacién

B8 SUPERVIGILANCIA

Para generar su Autoliquidacién ingrese la siguiente informacién.
Nota: Si su pago es posterior a la Fecha maxima, indique la Fecha en que realizar el pago. teniendo en cuenta que genera intereses de moratorios

NIT Nombre Entidad

M Generar Autoliquidacién >

399999991 PRUEBA GRUPO 1Y REGADS

Afioa Fecha maxima Fecha en que
Pagar sin intereses realizara el pago Tipo de servicio

EMPRESA DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA SIN ARMAS v

2 v | 2022-0831 2022-03-16

+ Consultar y/o Liquidar & Limpiar

Consultary/o Liquidar

|
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3. Clic en el siguiente botdn:

4. Verificar los datos de la autoliquidacion.

SEVEN-XBRL - « & P nomeen  ®

SuperVigilancia | Generacion de Autoliquidacién SWGUEII-FH

Nombre o Razén Social \dentificacide
Direccién Teléfono
Ciudad Departamento

Fecha mixima de presentacida y/o pago Fecha mixima en que se realizar el pago Fecha de Generacidn

Referencia de Pago en Banco 8ase Gravable

o
SEVEN-XBRL B o BB osmann >
SuperVigilancia | Generacién de Autoliquidacién §$Uen~§_l_r
Pocha mbxima de presentaciéa yio pags Pocha méxiena on qot 54 realizark of pagn Pocha de Comrachin
Referencis dePago onBanco R
-,
Tio servics
Vlor coeta
Contribuckio
Inerks e e
(S
Tt pagar
==
ooy
SEVEN-XBRL = o &P o
SuperVigilancia | Generacién de Autoliquidacién Seven me
i AR A N

Referencia de Pago en Banco

Tipo Servido

5. Dirigirse al final de la pagina y dar clic en el boton aprobary luego en el botén
imprimir Autoliquidacion. Descarga automaticamente la autoliquidacién en

formato PDF, al dar clic en el botdn
Autoliquidacién
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I
e Para tener en cuenta:
Q fmy D

1. Cuando no aparezca el botdn de Nuevs pestaiis Cirl+T
Imprimir Autoliquidacion, debe reducir Nueva ventana Curk+N
el zoom de la pagina hasta que aparezca Nueva ventana de incegrito. b ay s
el botdn: istorial R

Descargas Ctrl+3
Marcadores >
Acercar/alejar - 125% + o
Imprimir... Clri+P
Ernwiar...

2. Si al momento de dar clic en el o :
Botdn Imprimir Autoliquidacién & |7 B :
no descarga el formato en PDF, cli
debe desbloquear las ventanas lIC

emergentes, para lo cual debe
realizar lo siguiente:

User RVD9999999 L2

Ubicar el icono que se muestra en la Image
imagen y dar clic en él.

=3
Luego elegir la opcidn T
Permitir si empre pop- Ze han blogueado los siguientes pop-ups en esta pagina:

ups como muestra la D http:/fmercurio:81/Sevenviewer/viewer.as... %20AND%20{FA CLIEM.CLI CODI}%20=2%205002

irlnagen y luego cl w Permitir siempre pop-ups de http://reportefinanciero.supervigilancia.gov.co hoe
isto N
Seguir bloqueando pop-ups
=
Administrar blogueo de ventanas emergentes Listo lu
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